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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ    ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

   15 апреля      2021г.

 
     


№ 169
                 пос. Залегощь   

О внесении изменений в постановление

администрации Залегощенского района

«Об утверждении административного регламента 

«Выдача условно разрешенный вид на   разрешения 
 использования земельного участка или объекта
 капитального строительства, расположенного на
 территории сельских поселений Залегощенского 
района при осуществлении малоэтажного жилищного
 строительства и (или) индивидуального жилищного

 строительства» от 10.04.2020 года №123 

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 55 Градостроительного кодекса РФ администрация  Залегощенского района, п ос т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление Администрации Залегощенского района Орловской области от 10.04.2020 года №123 «Об утверждении административного регламента «Об утверждении административного регламента «Выдача условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства»   следующие изменения:
 на   разрешения 
в приложении к Постановлению «Административный регламент Администрации Залегощенского района Орловской области  по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов малоэтажного жилищного строительства, а также на ввод в эксплуатацию объектов малоэтажного жилищного строительства»:

1.1) пункт 5.2  дополнить в следующими подпунктами:

« з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
к) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

1.2) пункт  3 Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме дополнить подпунктом 3.2.21 следующего содержания:

«3.2.21. В случае утраты, приведения в негодность разрешения на строительство (отказа в выдаче разрешения на строительство) заявитель имеет право получить дубликат указанных документов, направив в отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ заявление по форме (Приложение 3 к административному регламенту).

3.2.22. Дубликат разрешения на строительство, отказа в выдаче разрешения на строительство направляются заявителю в порядке, предусмотренном пунктами 3.2.8,3.2.9

3.2.23 В случае подачи заявления о выдаче дубликата, заявителем может быть подано заявление об оставлении запроса о выдаче дубликата без рассмотрения по форме ( Приложение 4 к административному регламенту)
1.3) пункт  3 Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме дополнить пунктом 3.4 следующего содержания:

«3.4 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

  3.4.1. Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление в отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в сведениях, указанных в разрешении на строительство или решении об отказе в выдаче разрешении на строительство, допущенной Отделом архитектуры, градостроительства и ЖКХ при выдаче результата административной процедуры (действия) (далее - техническая ошибка) по форме Приложение 5 к административному регламенту.

  3.4.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (его уполномоченный представитель) представляют помимо заявления:

- документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные;

- оригинал выданного отделом архитектуры, градостроительства и ЖКХ разрешение на на  условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства, в котором содержится техническая ошибка.
 условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства  или решении об отказе в выдаче разрешении на на 
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (его уполномоченным представителем) одним из способов, предусмотренным в пункте 2.6.4 административного регламента.

3.4.3. Должностное лицо, ответственное за ответственное за прием и регистрацию документов:

1) проверяет наличие заявления об исправлении технической ошибки и комплектность документов включенных в опись вложений, указанных в заявлении;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления прилагает конверт, в котором поступили документы, и опись вложения к поступившим документам;

3) при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех экземплярах, первый экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает представителю организации почтовой связи, третий - прилагает к расписке в получении документов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи).

3.4.4. Заявление об исправлении технической ошибки и документы, предусмотренные в пункте 3.4.2, регистрируются в  день их поступления.

Должностное лицо, уполномоченное на принятие решения, принимает решение об исправлении технической ошибки.

3.4.5. Срок выдачи решения о выдаче разрешения на  условно разрешенный вид
 использования земельного участка или объекта капитального строительства или решения об отказе в выдаче разрешения на на  условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта  капитального строительства с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

3.4.6. При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 3.4.2 административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления заявитель по своему выбору вправе получить разрешение на строительство или решение об отказе в выдаче разрешения на строительство с исправленными техническими ошибками на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом, уполномоченным на принятие решения.

3.4.7.  При подаче заявления об исправлении технической ошибки и документов, предусмотренных в пункте 3.4.2 административного регламента, заявитель получает разрешение на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства с исправленными  техническими ошибками в форме электронного документа, подписанного уполномоченным  должностным лицом, уполномоченным на принятие решения.

3.4.8. Результатом административной процедуры исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления осударственной услуги документах является выдача разрешения на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства) с исправленными техническими ошибками или решение об отказе в исправлении технических ошибок.
 условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (или решения об отказе в выдаче разрешении на на 
3.4.9. Оригинал разрешения на  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта  капитального строительства с исправленными техническими ошибками не подлежит возвращению заявителю (его уполномоченному представителю).
 условно разрешенный вид  использования земельного участка или объекта капитального строительства) после выдачи заявителю разрешения на   условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (или решения об отказе в выдаче разрешения на 
«5.5. Решение должно содержать:

5.5.1. Наименование органа или организации, рассмотревших жалобу, должность, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе.

5.5.2. Реквизиты решения (номер, дату, место принятия).

5.5.3. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица.

5.5.4. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства представителя заявителя, подавшего жалобу от имени заявителя.

5.5.5. Способ подачи и дату регистрации жалобы, ее регистрационный номер.

5.5.6. Предмет жалобы (сведения об обжалуемых решениях, действиях, бездействии).

5.5.7. Установленные при рассмотрении жалобы обстоятельства и доказательства, их подтверждающие.

5.5.8. Правовые основания для принятия решения по жалобе со ссылкой на подлежащие применению нормативные правовые акты 

5.5.9. Принятое по жалобе решение (вывод об удовлетворении жалобы или отказе в ее удовлетворении).

5.5.10. Информацию о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также извинения за доставленные неудобства и информацию о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги (в случае удовлетворения жалобы).

5.5.11. Аргументированные разъяснения о причинах принятого решения (в случае отказа в удовлетворении жалобы).

5.5.12. Порядок обжалования решения.

5.5.13. Подпись уполномоченного должностного лица.

5.6. Решение оформляется в письменном виде с использованием официальных бланков.

5.7. К числу указываемых в решении мер по устранению выявленных нарушений в том числе относятся:

5.7.1. Отмена ранее принятых решений (полностью или в части).

5.7.2. Обеспечение приема и регистрации заявления, оформления и выдачи заявителю расписки (при уклонении или необоснованном отказе в приеме документов и их регистрации).

5.7.3. Обеспечение оформления и выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги (при уклонении или необоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги).

5.7.4. Исправление опечаток и ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

5.8. В удовлетворении жалобы отказывается в случаях:

5.8.1. Признания обжалуемых решений и действий (бездействия) законными, не нарушающими прав и свобод заявителя.

5.8.2. Подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном нормативными правовыми актами.

5.8.3. Отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги.

5.8.4. При наличии вступившего в законную силу решения суда по жалобе заявителя с тождественными предметом и основаниями или решения по жалобе, принятого ранее в досудебном (внесудебном) порядке в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы (за исключением случаев обжалования ранее принятых решений в вышестоящий орган).

5.9. Жалоба подлежит оставлению без ответа по существу в случаях:

5.9.1. Наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

5.9.2. Если текст жалобы (его часть), фамилия, почтовый адрес и адрес электронной почты не поддаются прочтению.

 5.9.3. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым должен быть направлен ответ.

5.9.4. При поступлении в орган или организацию, уполномоченные на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (представителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения решения по жалобе.

5.10. Решения об удовлетворении жалобы и отказе в ее удовлетворении направляются заявителю (представителю заявителя) в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем их принятия, по почтовому адресу, указанному в жалобе. По желанию заявителя решение также направляется на указанный в жалобе адрес электронной почты (в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица). В таком же порядке заявителю (представителю заявителя) направляется решение по жалобе, в которой для ответа указан только адрес электронной почты, а почтовый адрес отсутствует или не поддается прочтению.

5.11. В случае оставления жалобы без ответа по существу заявителю (его представителю) направляется в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации жалобы, письменное мотивированное уведомление с указанием оснований (за исключением случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление направляется в порядке, установленном для направления решения по жалобе.

5.12. Жалоба, поданная с нарушением правил о компетенции, направляется в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем ее регистрации, в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, с одновременным письменным уведомлением заявителя (его представителя) о переадресации жалобы (за исключением случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление направляется в порядке, установленном для направления решения по жалобе.

5.13. Информирование заявителей о судебном и досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственной услуги, должно осуществляться путем:

5.13.1. Размещения соответствующей информации на Портале и стендах в местах предоставления государственной услуги.

5.13.2. Консультирования заявителей, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме»

1.5) Дополнить административный регламент приложениями 3, 4, 5:

Приложение 3 к административному регламенту

 Выдача условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства»
 на   разрешения 
	В администрацию Залегощенского района

	
	от:

	
	(наименование застройщика (фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии)


	
	- для физических лиц, полное наименование организации - для юридических лиц), почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты, телефон)


	Заявление

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Прошу выдать дубликат разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства:

	

	(наименование объекта (этапа) капитального строительства в соответствии с разрешением на ввод в эксплуатацию,

	

	кадастровый номер в отношении учтенного в Едином государственном реестре недвижимости реконструируемого объекта)

	расположенного по адресу:

	

	(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов акта уполномоченного на присвоение адресов органа государственной власти, органа местного самоуправления о присвоении,

	

	изменении адреса объекту капитального строительства; для линейных объектов - указывается местоположение в виде наименования субъекта(ов) Российской Федерации, вида и наименования муниципального(ых) образования(ий), а также

	

	наименования населенного(ых) пункта(ов) в соответствующих муниципальных образованиях, если линейный объект или его часть (части) расположен в границах населенного пункта)

	Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

	

	Реквизиты (дата, номер) разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства:

	

	Необходимость выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обусловлена следующими обстоятельствами:

	

	

	

	    Прошу подготовить дубликат разрешения на ввод объекта в                 бумажном носителе или в форме электронного                            документа эксплуатацию на -------------------------------------------

                            (ненужное зачеркнуть)


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

	"__" ___________________ 20_ г.


Приложение 4 к административному регламенту

Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов малоэтажного жилищного

строительства, а также на ввод в эксплуатацию

объектов малоэтажного жилищного строительства
	В администрацию Залегощенского района

	
	  

	
	от:  (наименование застройщика (фамилия, имя, отчество

	
	

	
	(последнее - при наличии) - для физических лиц,

	
	полное наименование организации - для юридических лиц), почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты, телефон)

	
	


	Заявление

об оставлении без рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа


Прошу оставить без рассмотрения заявление от  (дата) о выдаче дубликата _______________  выданного ____________________ .

	(должность)
	
	(подпись)
	
	фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

	"__" ___________________ 20_ г.


Приложение 5 к административному регламенту

Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов малоэтажного жилищного

строительства, а также на ввод в эксплуатацию

объектов малоэтажного жилищного строительства

	Заявление

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию

	Прошу исправить техническую ошибку в разрешении на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства:

	

	(наименование объекта (этапа) капитального строительства в соответствии с разрешением на ввод в эксплуатацию,

	

	кадастровый номер в отношении учтенного в Едином государственном реестре недвижимости реконструируемого объекта)

	расположенного по адресу:

	

	(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов акта уполномоченного на присвоение адресов органа местного самоуправления о присвоении,

	

	изменении адреса объекту капитального строительства; для линейных объектов - указывается местоположение в виде наименования субъекта(ов) Российской Федерации, вида и наименования муниципального(ых) образования(ий), а также

	

	наименования населенного(ых) пункта(ов) в соответствующих муниципальных образованиях, если линейный объект или его часть (части) расположен в границах населенного пункта)

	Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

	

	Реквизиты (дата, номер) разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства:

	

	Характер технической ошибки и место расположения:

	

	Необходимость исправления технической ошибки в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию обусловлена следующими обстоятельствами:

	

	    Прошу   подготовить   разрешение   на  ввод  объекта  в эксплуатацию   с  исправленными  техническими  ошибками  на

бумажном носителе или в форме электронного документа.

-----------------------------------------------------

             (ненужное зачеркнуть)


	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

	"__" ___________________ 20_ г.

	С приложением документов согласно описи


3. Отделу по организационно-кадровой работе и делопроизводству администрации Залегощенского района (Котова М.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Залегощенского района в разделе «Административные регламенты»

 Глава района                                                                          В.Н. Брежнев
                                                                       [image: image2.png]



 РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ    ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА





     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     10 апреля 2020 г.                                                           №   123 

         п. Залегощь

	Об утверждении административного регламента «Предоставление муниципальной услуги  
 условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства». на   разрешения  предоставлению  по 

	


              Согласно изменений, внесенных Федеральным Законом от 27.12.2019 года № 472-ФЗ в Градостроительный кодекс Российской Федерации, вступивших в законную силу с 28.12.2019 года, Федеральным законом от  6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Орловской области от 20 декабря 2019 года  № 2441-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Орловской области и органами государственной власти Орловской области», Уставом Залегощенского района Орловской области  администрация Залегощенского района п о с т а н о в л я е т:

          1. Утвердить  административный регламент «Предоставление муниципальной услуги  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства» (приложение 1)  
 на   разрешения  предоставлению  по 
 2. Отделу по организационно-кадровой работе и делопроизводству администрации Залегощенского района Орловской области (М.В.Котова) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Залегощенский район Орловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Официальная информация», подраздел «Административные регламенты предоставления муниципальных услуг Залегощенского района». 

 3. Административный регламент «Предоставление условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства », утвержденный
 постановлением администрации Залегощенского района № 125 от 27.03.2017 г. признать утратившим силу.
 на   разрешения 
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы администрации Залегощенского района Грачёва А.Н.. 

Глава района
       

   



В.Н. Брежнев

                                                               Приложение 

к постановлению администрации 

                                                                                 Залегощенского района

                                                                                          № 123 от «10»апреля2020 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Залегощенского района Орловской области по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства»
 на   разрешения 
1.Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги « Предоставление условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства » (далее - муниципальная услуга).
 на   разрешения 
       Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Выдача условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства » (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании услуги.
 на   разрешения 
1.2. Предоставление муниципальной услуги по  выдаче условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства осуществляется в соответствии с:
 на   разрешения 
         1) Конституцией Российской Федерации;

         2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

  3) Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

         4) Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений  граждан Российской Федерации»;

 5) приказом Министерства регионального развития РФ от 10 мая 2011 года

 N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

6) Градостроительным кодексом Орловской области;

7) Законом Орловской области от 10 ноября 2014 года № 1686-ОЗ "О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Орловской области и органами государственной власти Орловской области"; 

  8) правилами землепользования и застройки сельских поселений Залегощенского района.      

1.3. Рассмотрение и подготовку материалов по  выдаче разрешения  условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства, по поручению главы администрации Залегощенского района осуществляет отдел архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Залегощенского района.
 на  
         1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги «Предоставление условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства» являются  физические  на   разрешения  и  юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении услуги « Выдача условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства»:
 на   разрешения 
2.2. Место нахождения: 303560, Орловская область,  Залегощенский  район, п. Залегощь, отдел архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Залегощенского района Орловской области.

Почтовый  адрес: 303560, Орловская область, п. Залегощь, ул. М.Горького, 20

Электронный адрес Администрации  Залегощенского района  zalegr@adm.orel.ru
 Кроме того, информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить и на официальном сайте Залегощенского района в сети Интернет: www.admzalegosh.ru, а также на информационных стендах в Отделе.

Информационное обеспечение осуществляется непосредственно специалистом Отдела. 

         Телефон: 

для справок – (8 486-48) 2-13-89.
Часы работы:

Понедельник         8.00 - 17.00 
Вторник
           8.00 - 17.00 
Среда

           8.00 - 17.00 
Четверг
           8.00 - 17.00 
Пятница
           8.00 - 17.00
Суббота
         Выходной день

Воскресенье       Выходной день

Прием граждан  отделом архитектуры, строительства и ЖКХ:

Вторник
           10.00 - 12.00 
Среда

           13.00 - 15.00 
Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка администрации  Залегощенского района Орловской области.
2.3. Консультации по предоставлению данной услуги могут предоставляться:

в устной форме (при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону);

в письменной форме (путем почтовых отправлений, электронной почтой).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

3.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства».
 на   разрешения 
3.2. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Залегощенского района.
3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 1) выдача (направление, в том числе, в форме электронного документа) заявителю постановления администрации района о предоставлении   условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселения Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства (далее – разрешение на условно разрешенный вид использования) или об отказе в предоставлении такого разрешения;
 на   разрешения 
2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.  Заявление о выдаче уведомления о предоставлении условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства  после регистрации лицом, ответственным за делопроизводство, передается в течение рабочего дня  для принятия заявления в отдел архитектуры, строительства и ЖКХ.
 на   разрешения 
3.5. Решение о переводе или отказе  выдачи условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства принимается не позднее чем через сорок пять дней со дня предоставления необходимого пакета документов.
 на   разрешения 
3.6. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.

3.7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

4. Перечень документов, предоставляемых заявителями.

4.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

       1) заявление от всех правообладателей земельного участка о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, в случае обращения одного из правообладателей необходимо предоставление согласия других правообладателей;

2) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

3) эскизный проект (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства) предполагаемого к строительству объекта с указанием информации:

- о планируемой вместимости (мощности) объекта;

- этажности;

- существующих и планируемых парковках автомобилей;

- технические условия, выданные организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, на объект условно разрешенного вида;

5) схема планировочной организации территории земельного участка;

6) градостроительный план земельного участка.

Могут предоставляться иные материалы, обосновывающие целесообразность, возможность и допустимость реализации предложений.

4.2. Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  администрации Залегощенского района не вправе требовать от заявителя:

 1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации района, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также основания для отказа в переводе жилого помещения (здания) в нежилое помещение (здание) или нежилого помещения (здания) в жилое помещение (здание).

5.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

 - непредставление оригиналов документов или  надлежащим образом заверенных копий документов, указанных в пункте 4.1;

- представление документов лицом,  не наделенным соответствующими полномочиями. 

      5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

5.2.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, если:

1) в результате рассмотрения выявлено несоответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 4.1 настоящего регламента;

2) испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства не соответствует градостроительному регламенту территориальной зоны, в которой расположен земельный участок;

3) главой района в десятидневный срок со дня получения обращения не принято решение о назначении публичных слушаний;

4) большинство правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение возражают по вопросу о предоставлении разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

6. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

6.1. Последовательность действий и сроки предоставления муниципальной услуги:

6.1.1. Прием и регистрация ответственным за делопроизводство лицом письменного заявления, включая приложения, о предоставлении муниципальной услуги - в течение 1 рабочего дня.

6.1.2.Рассмотрение обращения главой района и направление его на рассмотрение заместителю главы района – в течение 1 рабочего дня.

6.1.3.  Направление заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел на рассмотрение - в течение 1 рабочего дня.

6.1.4. Рассмотрение Отделом  представленного пакета документов и подготовка обоснованного отказа в случае отсутствия документов, указанных в п. 3.5.1 настоящего регламента, и в случае, если испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка не соответствует градостроительному регламенту территориальной зоны, в которой расположен земельный участок - в течение 10 рабочих дней;

6.1.5. Направление запросов для получения необходимых документов в рамках обеспечения межведомственного взаимодействия, перечень которых установлен подпунктом 3.5.3 настоящего регламента - в течение 5 рабочих дней с момента поступления заявления.

6.1.6. Подготовка работником Отдела документов для рассмотрения на заседании комиссии  - в течение 2 рабочих дней с момента получения полного пакета документов, согласно подпунктам 3.5.1  и 3.5.3 настоящего регламента.

       6.1.7. Ррассмотрение комиссией  пакета документов  и подготовка секретарем  комиссии протокола заседания  - 1 день.

        6.1.8.  Подготовка секретарем комиссии  на основании протокола комиссии обращения главе района для принятия постановления о назначении публичных слушаний по вопросу разрешения на условно разрешенный вид использования - в течение 1 дня.

       6.1.9. Подготовка секретарем комиссии проекта постановления администрации района о назначении публичных слушаний  - в течение 2 дней.

В случае если главой района в десятидневный срок со дня получения обращения не принято решение о назначении публичных слушаний, работник Отдела готовит мотивированный отказ заявителю в течение 2 рабочих дней.

6.1.10. Направление администрацией района запросов в рамках межведомственного взаимодействия с целью выявления смежных землепользователей - 5 дней.

        6.1.11.  Подготовка и направление комиссией уведомлений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому испрашивается данное разрешение в течение 1 рабочего дня после принятия постановления администрации района, но не позднее 7 дней со дня поступления обращения.

        6.1.12.  Организация  комиссией публичных слушаний и ведение протокола по вопросу предоставления разрешения  на условно разрешенный вид использования - в течение 1 дня.

        6.1.13.  Подготовка комиссией заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их главе района – в течение  5дней.

6.1.14.  Обеспечение комиссией публикации заключения о результатах публичных слушаний в  газете «Маяк» и размещение на официальном сайте Залегощенского района в сети Интернет  не позднее 10 дней со дня завершения публичных слушаний.

6.1.15.  Подготовка  работником Отдела на основании рекомендаций комиссии проекта постановления администрации района о предоставлении разрешения  на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения и направление его главе района - в течение 2 рабочих дней.

      6.1.16.  Подписание главой района постановления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, об отказе в предоставлении разрешений на условно разрешенный вид использования, на основании рекомендаций - в течение 3 дней.

       6.1.17. Выдача (направление) работником Отдела заявителю постановления администрации района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе - в течение 1 рабочего дня.

      6.11.18. Суммарная длительность административной процедуры – 20 рабочих дней. 

6. Формы контроля над исполнением регламента

6.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

6.2.  Периодичность проведения проверок:

текущих – постоянно (начальником отдела проводится не только мониторинг соблюдения сроков на всех этапах рассмотрения обращений граждан, но и анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей);

плановых –  1 раз в год; 

внеплановых – по конкретному обращению заявителей.

6.3. По результатам контроля в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации Залегощенского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 

7.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 4.1. настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, не предусмотренными пунктом 5.1. настоящего Административного регламента;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной пунктом 3.6. настоящего Административного регламента;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

7.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в форме электронного документа в орган, предоставляющий муниципальной услугу. Жалоба может быть направлена посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

7.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа администрации Залегощенского  района, а также должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Залегощенского района, а также его должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Залегощенского района, а также его должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

7.4. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Залегощенского района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

7.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

7.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

8.1. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга:
Помещение, в котором предоставляется услуга, должно быть оборудовано информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалистов Отдела, осуществляющих функции по предоставлению услуги. 

Помещение должно быть обеспечено необходимым оборудованием (компьютером, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями,  стульями и столами.
Вход в здание администрации должен иметь расширенный проход, позволяющий обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, оборудуется устройством для маломобильных граждан.
Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется системами пожарной сигнализации, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны, места общего пользования (гардероб, туалеты), предусматриваются пути эвакуации, На территории, прилегающей к зданию, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее десяти процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.  Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу. 
Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников. 
9. Требование к местам ожидания:
Места ожидания должны обеспечивать комфортные условия заявителям и оптимальные условия работы для должностных лиц. Места ожидания в очереди на получение информации должны быть оборудованы стульями. Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
9.1. Требования к местам информирования и информационным материалам:

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 

В здании должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
- график работы (часы приема), контактный телефон для справок;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги:

10.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностным лицом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

При личном обращении заявителя должностное лицо Отдела принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Отдела может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы Отдела.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо Отдела подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о  фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
При получении обращения по почте, электронной почте срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

10.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Отдела при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится поданное им заявление. 

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
11. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на официальном сайте Залегощенского района.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается  при предоставлении муниципальной услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

12. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) степень удовлетворенности заявителей предоставленной услугой;

2) соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, выделяемых в рамках административного регламента;

3) обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации Залегощенского района Орловской области, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги.

13. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

На сайте муниципального образования Залегощенский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и Едином портале государственных и муниципальных услуг Орловской области заявителю предоставляется возможность копирования формы бланка запроса в электронном виде о предоставлении муниципальной услуги для дальнейшего заполнения.

Заявитель может направить запрос на предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством электронной почты, а также через многофункциональный центр БУОО «МФЦ», расположенный по адресу Орловская область, пгт.Залегощь, ул. М.Горького, д.24
Гражданин вправе получить муниципальную услугу с использованием универсальной электронной карты, полученной в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Приложение 2 к постановлению администрации Залегощенского района 

№       от              2017 года

	
	                                            Главе  Залегощенского района

                                            от ____________________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            проживающего ___________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            тел. __________________________




                                                          заявление

    Прошу   Вас   согласно   статье  39   Градостроительного   кодекса  РФ,

предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного

участка:

- запрашиваемый вид использования, код ____________________________________

                                                   (согласно ПЗЗ)

- кадастровый номер земельного участка ____________________________________

- адрес земельного участка

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:

                                                                      Подпись                                 Дата

