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                              РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ    ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

          14 июля 2021 года

 
     


№ 324
                 пос. Залегощь   

О внесении изменений в постановление

администрации Залегощенского района

«О принятии административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»
от 16 мая 2011 года № 262.

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", администрация  Залегощенского района  п ос т а н о в л я е т:
1. Внести в постановление Администрации Залегощенского района Орловской области от 16.05.2011 года № 262 «О принятии административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»   следующие изменения:

в приложении к Постановлению «Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»:

1.1)пункт 2.2.изложить в следующей редакции: «Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – отдел  образования, молодёжной политики, физической культуры и спорта  администрации Залегощенского района (далее - отдел образования), предоставляющие муниципальную услугу муниципальные учреждения  образования детей»;

1.2)в пункте 2.4. абзац 4 изложить следующим образом: 

«- СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодёжи»(утв. Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ №28 от 28.09.2020г)»;

1.3) в пункте 2.11.2. абзац 2 изложить следующим образом:

«- непосредственно в отделе образования  администрации Залегощенского района (303560, ул. Горького 24, с 8.00 час до 17.00 час, перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.)»;

1.4) пункт 5.3  абзац 1 изложить в следующей редакции:

«При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, а именно:
 1) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

2) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

3) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

 заявитель вправе указать на это сотруднику образовательного учреждения, осуществляющего прием документов для предоставления услуги, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований регламента было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которого он представляет);

1.5) Дополнить раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц подпунктом 5.14.1. следующего содержания:

«5.14.1. Решение должно содержать:

5.14.2. Наименование органа или организации, рассмотревших жалобу, должность, фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе.

5.14.3. Реквизиты решения (номер, дату, место принятия).

5.14.4. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица.

5.14.5. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства представителя заявителя, подавшего жалобу от имени заявителя.

5.14.6. Способ подачи и дату регистрации жалобы, ее регистрационный номер.

5.14.7. Предмет жалобы (сведения об обжалуемых решениях, действиях, бездействии).

5.14.8. Установленные при рассмотрении жалобы обстоятельства и доказательства, их подтверждающие.

5.14.9. Правовые основания для принятия решения по жалобе со ссылкой на подлежащие применению нормативные правовые акты 

5.14.10. Принятое по жалобе решение (вывод об удовлетворении жалобы или отказе в ее удовлетворении).

5.14.11. Информацию о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной услуги, а также извинения за доставленные неудобства и информацию о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной услуги (в случае удовлетворения жалобы).

5.14.12. Аргументированные разъяснения о причинах принятого решения (в случае отказа в удовлетворении жалобы).

5.14.13. Порядок обжалования решения.

5.14.14. Подпись уполномоченного должностного лица.

5.14.15. Решение оформляется в письменном виде с использованием официальных бланков.

5.14.16.К числу указываемых в решении мер по устранению выявленных нарушений в том числе относятся:

5.14.17. Отмена ранее принятых решений (полностью или в части).

5.14.18. Обеспечение приема и регистрации заявления, оформления и выдачи заявителю расписки (при уклонении или необоснованном отказе в приеме документов и их регистрации).

5.14.19. Обеспечение оформления и выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги (при уклонении или необоснованном отказе в предоставлении муниципальной услуги).

5.14.20. Исправление опечаток и ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.

5.14.21. В удовлетворении жалобы отказывается в случаях:

5.14.22. Признания обжалуемых решений и действий (бездействия) законными, не нарушающими прав и свобод заявителя.

5.14.23. Подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном нормативными правовыми актами.

5.14.24. Отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги.

5.14.25. При Наличии вступившего в законную силу решения суда по жалобе заявителя с тождественными предметом и основаниями или решения по жалобе, принятого ранее в досудебном (внесудебном) порядке в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы (за исключением случаев обжалования ранее принятых решений в вышестоящий орган).

5.14.26. Жалоба подлежит оставлению без ответа по существу в случаях:

5.14.27. Наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

5.14.28. Если текст жалобы (его часть), фамилия, почтовый адрес и адрес электронной почты не поддаются прочтению.

 5.14.29. Если в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя) или почтовый адрес и адрес электронной почты, по которым должен быть направлен ответ.

5.14.30. При поступлении в орган или организацию, уполномоченные на рассмотрение жалобы, ходатайства заявителя (представителя заявителя) об отзыве жалобы до вынесения решения по жалобе.

5.14.31. Решения об удовлетворении жалобы и отказе в ее удовлетворении направляются заявителю (представителю заявителя) в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем их принятия, по почтовому адресу, указанному в жалобе. По желанию заявителя решение также направляется на указанный в жалобе адрес электронной почты (в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного должностного лица). В таком же порядке заявителю (представителю заявителя) направляется решение по жалобе, в которой для ответа указан только адрес электронной почты, а почтовый адрес отсутствует или не поддается прочтению.

5.14.32.В случае оставления жалобы без ответа по существу заявителю (его представителю) направляется в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации жалобы, письменное мотивированное уведомление с указанием оснований (за исключением случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление направляется в порядке, установленном для направления решения по жалобе.

5.14.33. Жалоба, поданная с нарушением правил о компетенции, направляется в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем ее регистрации, в орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, с одновременным письменным уведомлением заявителя (его представителя) о переадресации жалобы (за исключением случаев, когда в жалобе не указаны почтовый адрес и адрес электронной почты для ответа или они не поддаются прочтению). Уведомление направляется в порядке, установленном для направления решения по жалобе.

5.14.34. Информирование заявителей о судебном и досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственной услуги, должно осуществляться путем:

5.14.35. Размещения соответствующей информации на Портале и стендах в местах предоставления государственной услуги.

5.14.36. Консультирования заявителей, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме»;

1.5) приложение 2 к административному регламенту изложить в следующей редакции:

	
	Приложение  2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием 

	
	Директору

__________________________________________

 (наименование образовательной организации)

____________________________________________ 

(Ф.И.О. директора)

__________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (-ой) по адресу: 

почтовый индекс______, город_________________,

ул. (пр., пер.)___, дом____, корпус________, кв.___,

контактный телефон __________________________,

адрес электронной почты (при наличии)__________

Паспортные данные:

Серия ___________№ _________________________

Кем выдан___________________________________

Дата выдачи__________________________________

	
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас зачислить моего ребенка _____________________ (фамилия, имя, год рождения), обучающегося _______ класса, в лагерь с дневным пребыванием (в профильную смену) с ______ по __________.

(нужное подчекнуть)

За предоставленную информацию несу ответственность. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, 
в целях предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием».

Результат муниципальной услуги прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок «v»):

	
	– в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

	
	

	
	– в виде бумажного документа при личном обращении по месту сдачи заявления и пакета документов;

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	– в виде электронного документа посредством электронной почты.


	_____________________

(подпись заявителя)


	_____________________

(расшифровка подписи)


	«_____» ________20__ г.

(дата подачи заявления)



	Документы принял:
	_____________________

(подпись, Ф.И.О.)
	«_____» ________20__ г.

(дата приема документов)




____________________     "_____" ___________20____ г.     ________________

 (Ф.И.О. заявителя)                                          (подпись)

1.6) Дополнить административный регламент приложением 4: 

	
	Приложение  4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием



	
	Директору

__________________________________________

(наименование образовательной организации)

_________________________ (Ф.И.О. директора)

__________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

зарегистрированного (ой) по адресу: __________

почтовый индекс__________, город___________,

ул. (пр., пер.)_____, дом_____, корпус__, кв.____,

контактный телефон _______________________,

адрес электронной почты (при наличии)_______

Паспортные данные:

Серия ___________№ _______________________

Кем выдан_________________________________

Дата выдачи_______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении опечаток и (или) ошибок

Сообщаю Вам об опечатке и (или) ошибке, допущенной при выдаче мне документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием».

Опечатка и (или) ошибка заключается в том, что в результате предоставления муниципальной услуги в___________________________

(указывается документ, в котором допущена ошибка и (или) опечатка)

выданном _______________________________________________

(указывается образовательная организация, выдавшая документ)

записано ________________________________________________.

(указываются подлежащие исправлению сведения)

Правильная запись_________________________________________

(указываются необходимые сведения)

в соответствии с________________________________________

(документ, в котором указаны сведения)

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку и выдать новый документ. Оригинал документа с опечаткой и (или) ошибкой прилагаю.

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок «v»):

	
	– в виде бумажного документа посредством почтового отправления;

	
	

	
	– в виде бумажного документа при личном обращении;

	
	

	
	

	
	– в виде электронного документа посредством электронной почты.

	
	Достоверность и полноту сведений подтверждаю.



	____________________

(подпись заявителя)


	_____________________

(расшифровка подписи)


	«_____» ________20__ г.

(дата подачи заявления)



	Документы принял:
	_____________________

(подпись, Ф.И.О.)
	«_____» ________20__ г.

(дата приема документов)




Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, 
в целях предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием».

Документы прилагаются.*

*При отправке по почте заявление и пакет документов направляются в адрес образовательной организации почтовым отправлением с описью вложения.

2. Отделу по организационно-кадровой работе и делопроизводству администрации Залегощенского района (Котова М.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Залегощенского района в разделе «Административные регламенты».

 Глава района                                                                          В.Н. Брежнев
[image: image2.png]



РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ    ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА





            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           03 июля  2018г.





№ 318      
                 пос. Залегощь

О внесении изменений в административный регламент                                 предоставление государственной услуги                                                         «Организация отдыха и оздоровление в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных актов администрации Залегощенского района, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании протеста прокуратуры Залегощенского района от 28.06.2018 года № 14-2018,   ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровление в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием», утвержденный постановлением администрации Залегощенского района от 16.05.2011 года №262, пункт 5.11 раздела 5 «Досудебный(внесудебный)  порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц», изложить  в следующей редакции:
«Жалоба, поступившая в отдел образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Залегощенского района, подлежит рассмотрению  начальником отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Залегощенского района, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Залегощенского района, начальника отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Залегощенского района муниципального служащего, в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.   Заявитель в своем обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, предмет жалобы, причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), документы, подтверждающие изложенные обстоятельства, личную подпись и дату».
2. Отделу по организационно-кадровой работе и делопроизводству администрации Залегощенского района (Щукина О.В.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Залегощенского района.

              И.о. Главы района                                                 А.Н.Грачёв
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O BHeCEHHU U3MEHEHMH B AAMHHKCTPATHBHBIA periamenT
TNIPCAOCTABIICHHE FOCY IAPCTBEHHOM yClyT

«Oprannsalins oTabIXa U 0310pOBJICHHE JeTel B KaHUKYJISPHOE BPpeMs B
O3/I0POBHTEJIbHbIX JIArePsX C JHEBHbIM NpeGbIBAHUEM»

B uensx npusuaenus B cooTBeTCTRIE ACHCTRYIOWIERO pernameHTa M B COOTBEICTBMH
(bejiepanbhbiM - 3aKkonoM o1 29 nekabps 2012 roza Ne 273-03 «O6 00pa30BaHHH

Poccuiickoil Mesepatiny, 3axonom Oprnosekoil obsactu o1 6 cenrabps 2013 roza M
1525-03 «O6 06pa3oBaH1H B Opiosekoit obnactu
TNMOCTAHOBJISIIO:

1. Brectu H3MEHCHHUSA B A/ IMUHUCTPATH BHbIA periiametir NpeioCcTanieHr

MYHHLMIATBHON yeyru «Oprauusalins oTAbIXa i 0310POBACHHE JICTeH B KaHUKYISpH(
BPEMA B O3JOPOBHTENIbHBIX JIATEPSX ¢ AHEBHBIM NPEOLIBAHUEMY, YTBEPKACHHD
ITocranosnennem [nasbl 3anerowenckoro paitona Ne 262 or 11 mas 2011 roa
CJIC/LYIOLUME U3MEHEHHS W LOTONHEHUS !

1) M3 nykkTa 2,4 telicTByIOIero pernamenTa HCKAIOUHTh M3 f1epetHs HOPMATHBHO-
MPABOBbIX AKTOB , HENOCPEACTBEHHO PErYIIMPYIOUMX UCHIOLHEHHE MYHHIMIANLHON
yenyru , sakon Poceuiickoi deaepauun ot 10.07.1992 1. « 3266-1 « O6 obpasosaiinmy
(¢ M3MEHEHUAMH H JIONONHEHHUAMN) W BKIIOUMTD B lIEpeUeb HOPMATHBHO- PABOBbIX
aKToB - 3akon Poceuiickoii denepaumu or 29.12.2012 r. Ne 273-03 "O6 06pazoBaHuu B
Poccuiickoit deneparn”,

21 B nyukre 2,10 gefietsyiontero pernamenta 106asHTh:

«YHPSAICHHC. 1IPCAOCTABISIONICE YCAVIY, AONAKIO ObiTh PA3MCILEHO B CHEHHA DI
MpeIHA3HAYCHHBIX 3aHUAX W NOMECIIEHUSX, JOCTYIHbIX U8 Haceaenus. |loveluenme.
KOTOpOM  NPEIOCTABASETCs  yClyrd, HOMKHO Oblth  0GOPYAOBAHO MH(DOPMALIHOHH
TabMuKOl ¢ VKasaHHeM HOMepa KaGHHeTa, GaMUHM, MMEHH, OTYECTRA U AOIAKHOC
cnennazizcTos Oriena, oCyuleCTBAMOWMX GYHKUMH [0 MPEAOCTaBICHHIO yeyr
[lomeizizsiee 207KHO BbiTh 06ECHEUCHO HEOBXOAUMBIM 060pyI0BAHNCM (KOMITBIOTEPO





[image: image4.jpg]CPE/CTBAMH CBA3H, OPITEXHMKOM), KaHUENIpCknMu OPHHAANEKHOCTAMM, CTYALAMH W
croiamMu. Bxox B 31anme @AMUHUCTPALUHY  [I0JKEH MMETb pacUIMPEeHHbIi npoxon,
MO3BOISIOWHI  0GeCneyqnTs  BecnpensTeTaen bl A0CTYN  MHBaMIOB,  0BopyayeTcs
yCTpOﬁCTBO.\! A .\la.10M06H.ﬂbelX IpakiaH. ’;llaHMc, B KOTOpOM npejlocTansisercs
MYHMUMDATbHAA  yenyra,  ofopyayeTcs — cucTemamu 110XKapHOH  CUrHanu3aLmu,
CPEACTBaMH MOXAPOTYIIEH!s, CHCTEMON OMOBeweH s o BO3HMKHOBEHHH 4pe3BblYaiitHOM
CHTYAUHH, CHCTEMOH OXpaHbl, MecTa OGIIEro M0Jb30BaHMS (rapaepo6, Tyanetsi),
TMpe1ycMaTpHBalOTCs MyTH sBakyauuu, Ha TEPPUTOPHH, TpUsIeralolieil k 3aaHuio,
000pYAVIOTCS MAPKOBOYHbIC MecTa AN CTOSHKH JIEPKOBOTO  aBTOTPAHCOpPTa, B TOM
HHC1Ee He MeHee JecsiTu MTPOLEHTOR MCCT (HO He MeHee O/JHOro Mmecta) ;s NapKoBKH
CHCUMATBHBIX  ABTOTPAHCTIOPTHBIX  CPEACTB  HHBANNAOS. Hoctyn  sassutenedt  k
TapKOBOYHBIM MeCTaM siBisieTcs GecrnathbiM. Bxoa 8 3namue odopmasercs Tabaudkoi,
MHOOPMHPYIOILell 0  HaumeHOBaHUK OpraHa  (OpraHusaluu), MpeLOCTABASIONIEr0
MyHHUMnaneHylo  yenyry. [lomeiwienus 114 npuema  3assureneii obopyaytores
MaHAYCAMH. CAHUTAPHO-TEXHMYECKUMU TTOMEILEHUAMU (ROCTYMHBLIMK 18 WHBANMIOB),
PaclIUpeHHbIMK MPOX0AaMu, 1103BONSIHOILIMMHU OGCCHt“H/I['l) 6CC[lpCIlﬂTC'IBCHHbIﬁ J0CTvI
BHﬂBHTCJt‘ﬁ, BKJIKO4as 3asBUTENCH, HCTIOJIL3YIOLLIMX KpecClia-KoJsiCKu H cobak-
NPOBOJHHKOB.

YupekeHHs, ocyllecTBIsOUMe OpHEM U BblIAYy JOKYMEHTOB, obecreyusaior
HeOGVOJHMHe YCIIOBHS B MecTax npvema v BblJ1ayu JOKYMEHTOB,

B 3nanuu  Vupexnenus obopyaytoresi mecrta ans MHGOPMHpOBaHHUs 3asBurenei,
NpHEMa 1 BbLIAYH JIOKYMEHTOB.

Mecta juis unpopmuposanns 3assurencii, [IpHEMa M BbIAEHN 10KYMCHTOB 101K bl
obecneynsats koMdopTHbIE YCIOBHA 3asBUTENAM U ONTHMANbHbIE ycnosus pabotbl ans
LOIDKHOCTHBIX NI, MecTa OxHuanus B Odepean Ha nonyyeHue HHGOPMALMM JOMHKHBI
ObITb 06OpyN0BaHb CTyibsSMH. Mecta ANA 3aM0NHEHUsST 1OKYMEHTOB JIOMKHBI ObITb
000PY10BAHBI CTYNILSIMH, CTOSIAMM U oBecmeyety obpasuamu 3anontenns 10KymeHToB,
Gnankamu 3asBieruit 1 KaHUEAAPCKUMH NPUHAUIEKHOCTAMH.

MH(I)OPM&IIHOHHME CTCH/AbI JIO:DKHbI OblITh MAaKCUMaITbHO 3aMCTHLIMU W MOTY T
ObITh 0GOpyAOBaHbI KapMaHamu, B KOTOpbIX pa3MmellaloTcs MHAOPMALMOHHblE
JIMCTKH, 00pa3Lbl 3anoIHeHus hopm 3a4B/CHHUI, TUIOBbIE POPMbI 10KYMEHTOBY.

3) B neiicTByrowmii pernameHt 106aBUTH MYHKT 6.

«l IOK&!'}BTC.’IHMH ZIOCTYIMHOCTH M)"HM[[HHG.’II:H()ﬁ YCIIYTH SABJISIFOTCS

1) TpaHcrnoprTHas 1oc 'YITHOCTh K MecTam [Ipe/10CTaBleHUs MYHUUHTANbHONH yenyru;

2) (!l",:‘CIIC‘lL‘HHL‘ GL‘CHpEII}[TCIHCHHOI(V JocTyna i ¢ OFPaAHUYEHHBLIMU BO3ZMOXKHOCTIMHU
NEePeABUIKCHHUS K NMOMELIEeHUsM, B KOTOpbIX npeaocraBnseTcs MYHHUUHKNAlIbHas yeayra;
3) oBecneveHue BOIMOKHOCTH HAlpaBJIeHUs 3a1pOca 110 YMEKTPOHHOI MoYTE:

4) pasmellenye HHbOpMALHK O MOpA/IKE NPeAOCTABACHHS MYHHUMNANBHON YCIyru Ha
Eaunom noprane FOCYAPCTBEHHBIX W MYHHUMNANLHBIX YCAYT U Ha obuumrankHoMm caiite
3aneroueHckoro paitona. KauectBennoii npenocrasnsemas MYHHIHIIAZIbHAS yeiyTa
IIPU3HACTCH MPH NPEAOCTABACHUM MYyHHMIUMITANBHOI YCAYPH B CPOKK, Olpesesietible
HACTOALLMM aAMHHHCTPATUBHBIM PEIJIAMEHTOM, W MpH OTCYTCTBHH kan0b co cTOpOHbL
noTpeGuTeIeH Ha HapylleHue TpeGoBanuii cTaHAapTa NpeaocTaBieH us MYHHLHIATbHON
yenyr».,

2. PasmectuTh noctanosaenve na oduLHANIBHOM caiiTe AMUHUCTPALIMH 3a/1eroeHcKoro
paiioHa.
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  РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ


АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16 мая 2011 г.                                                                           № 262   

п. Залегощь

О принятии  административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Организация 
отдыха  и оздоровление детей в каникулярное время в

оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»
В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах и плане мероприятий по проведению административной реформы в Российской Федерации  в 2006-2010 годах», Уставом Залегощенского района Орловской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровление детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием» (приложение).

     2.Разместить постановление на официальном сайте администрации  Залегощенского района.

  3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Главы администрации района Н. А. Гладских.

       Глава района                                                              В. Н. Брежнев   
  Приложение

                                                                  к постановлению администрации

                                                Залегощенского района

                                                                           от 16 мая  2011г. № 262
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

         Административный регламент по исполнению муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием, (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
Регламент определяет единый порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.  Описание получателей Услуги (далее Заявители):
Получателями муниципальной услуги по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием являются физические лица - дети и родители (законные представители) детей в возрасте от 7 до 17 лет (включительно). 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – отдел общего и профессионального образования  администрации Залегощенского района (далее - отдел образования), предоставляющие униципальную услугу муниципальные учреждения дополнительного образования детей.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги.
С 01.06 по 21.06 текущего года

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Постановления Правительства Орловской области "Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей" на текущий календарный год;

- СанПиН 2.4.4.969-00 "Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул" (утв. Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 04.10.2000 г.);

- Иные нормативные правовые акты.

2.5. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей.
1.  Заявление для включения детей в список на посещение лагеря с дневным пребыванием (Приложение 2)
2. Справка МУЗ «Залегощенская ЦРБ»   
2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
        Основаниями для отказа в приеме документов в ходе исполнения муниципальной услуги являются:

1) наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

2)  отсутствия документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

3) отсутствия документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания.
Муниципальная услуга по организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием оказывается детям бесплатно в пределах суммы денежных средств, выделяемых из бюджета района на данные цели. 

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан ведется по очереди.

Максимальное время ожидания устанавливается:

· В очереди при подаче заявки на выполнение муниципальной услуги – 30 минут;

· В очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 30 минут

2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок – до 30 мин.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

      Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в отделе образования администрации Залегощенского района и образовательных учреждениях.
         Центральный вход в здание органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:   

1) наименование;   

2) место нахождения;   

       Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

       В органе, предоставляющем услугу, организуются  помещения для приема заявителей. Помещения для оказания муниципальной услуги должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

        Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных. Специалист, осуществляющий прием, обеспечивается личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.  В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

       Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:   информационными стендами,   стульями и столами для оформления документов.    Информационные стенды, столы  для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

        Место ожидания должно находиться в холле или ином специально приспособленном помещении. 

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.11.1. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· актуальность;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

     2.11.2. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги: 
     Информирование о предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием» осуществляется:
- непосредственно в отделе общего и профессионального образования  администрации Залегощенского района (303560, ул. Горького 22, с 8.00 час до 17.00 час, перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.);

- непосредственно в общеобразовательных учреждениях, на базе которых будут организованы оздоровительные лагеря с дневным пребыванием детей (приложение  1).
- посредством телефонной связи, на сайтах образовательных учреждений;

- на информационных стендах образовательных учреждений;

- в средствах массовой информации Залегощенского района.

Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о действиях родителей (законных представителей), являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей муниципальной услуги;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками отдела образования администрации Залегощенского района, а также муниципальных образовательных учреждений при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела образования администрации Залегощенского района или муниципального образовательного учреждения. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в отдел образования администрации Залегощенского района осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте администрации Залегощенского района (www.admzalegosh.ru), путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных образовательных учреждениях.

Информационные стенды в образовательных учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес администрации Залегощенского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты отдела образования администрации Залегощенского района;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник отдела образования администрации Залегощенского района, а также муниципального образовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название отдела образования или наименование муниципального образовательного учреждения.

В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
          Информация о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги может быть представлена заявителям через Интернет-сайт администрации Залегощенского района (www.admzalegosh.ru) и по электронной почте с учетом времени подготовки ответа заявителям в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:

- информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха и оздоровления детей;

- прием и регистрация заявлений и документов от заявителей, для включения детей в список на посещение лагеря с дневным пребыванием;

- формирование заявок руководителями образовательных учреждений на открытие лагеря и предоставление их в отдел образования (приложение  2);

- подготовка постановления администрации Залегощенского района "Об организации летнего отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков" на основании Постановления Губернатора Орловской области;

- составление дислокации лагерей на основе заявок, представленных руководителями образовательных учреждений по организации отдыха и оздоровления детей и подростков;

- составление сметы расходов на оплату стоимости набора продуктов питания в лагерях с дневным пребыванием детей

- издание приказа по отделу общего и профессионального образования об организации работы лагерей с дневным пребыванием детей в образовательных учреждениях;

- осуществление приемки лагерей с дневным пребыванием детей Роспотребнадзором и межведомственной комиссией;

- осуществление контроля за своевременным предоставлением образовательными учреждениями в  финансовый отдел финансового отчета.

- осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.

Руководитель образовательного учреждения, или иной специалист образовательного учреждения, ответственный за прием документов:

- проверяет правильность заполнения документов;

- проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;

- регистрирует поступившие документы.

3.4. Поступившие документы регистрируются специалистом образовательного учреждения, ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации обращений граждан.

3.5. Руководитель (специалист) образовательного учреждения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.

3.6. Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является:

- определение комплектности и правильности заполнения документов;

- выявление документов, подготовленных ненадлежащим образом;

- формирование пакета документов.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ      АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги возложен на отдел общего и профессионального образования администрации Залегощенского района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.3. Контроль за организацией предоставления муниципальной услуги и административного регламента проводится специалистами отдела  общего и профессионального образования  администрации Залегощенского района в период работы лагеря, не реже одного раза в период лагерной смены. Контроль осуществляется в форме проверки в лагерях качества организации питания, досуговой деятельности, количества посещаемых детей и т.д. Проверка проводится в присутствии начальника лагеря и руководителя образовательного учреждения (или его заместителя).

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления фактов нарушения, начальником отдела общего и профессионального образования решается вопрос об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности виновных лиц.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
5.1. Действия (бездействия) и решения лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, осуществляемые в ходе выполнения настоящего административного регламента, могут быть обжалованы заявителями путем:

- указания на нарушение требований регламента сотруднику образовательного учреждения, оказывающего услугу;

- подачи жалоб на нарушение требований регламента в отдел общего и профессионального образования администрации Залегощенского района (лично на приеме, в дни и часы, или по почте);

- в судебном порядке.

5.2. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим Регламентом, заявитель вправе указать на это сотруднику образовательного учреждения, осуществляющего прием документов для предоставления услуги, с целью незамедлительного устранения нарушения и (или) получения извинений в случае, когда нарушение требований регламента было допущено непосредственно по отношению к заявителю (лицу, которого он представляет).

При невозможности, отказе или неспособности сотрудника образовательного учреждения, оказывающего услугу, устранить допущенное нарушение требований регламента и (или) принести извинения, заявитель может использовать иные способы обжалования.

Обжалование в форме указания на нарушение требований регламента сотруднику учреждения, оказывающего услугу, не является обязательным для использования иных, предусмотренных настоящим регламентом, способов обжалования.

5.3. При выявлении нарушения требований, установленных настоящим регламентом, заявитель может обратиться с жалобой устно или письменно на допущенное нарушение в отдел общего и профессионального образования.

Прием жалоб осуществляется по адресу: п. Залегощь, ул. Горького 22. (отдел образования). Дни и часы приема начальника отдела образования: понедельник с 10.00 до 17.00 часов.

5.4. Жалоба подается на имя начальника отдела образования в приемную отдела образования не позднее 10 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение. 

5.5. Письменные жалобы регистрируются в отделе образования в Журнале регистрации заявлений и обращений граждан, в день подачи жалобы, и передаются в почту начальнику для рассмотрения (за исключением подачи жалобы на личном приеме) и принятия решения. Второй экземпляр жалобы (ее копия) с отметкой о ее регистрации возвращается заявителю.

5.6. Начальник отдела образования рассматривает поданную жалобу, и в течение 2-х дней назначает лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, и передает для осуществления проверочных действий, либо принимает иное решение по жалобе.

Заявителю может быть отказано в осуществлении проверочных действий в соответствии с установленным настоящим регламентом порядком в следующих случаях:

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- подача жалобы позднее 10 дней со дня, в который заявителем было установлено нарушение регламента;

5.7. Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается. В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа. Отдел образования может осуществить проверочные действия:

- посредством поручения руководителю образовательного учреждения, жалоба на которое была подана заявителем, установить факт нарушения отдельных требований регламента и выявить ответственных за это сотрудников;

- собственными силами.

5.8. По результатам проведения проверки и (или) служебного расследования руководитель образовательного учреждения, оказывающего услугу:

- устраняет выявленные нарушения требований регламента, на которые было указано в жалобе заявителя;

- привлекает сотрудников, признанных виновными за нарушение требований регламента, к ответственности;

- представляет отделу образования отчет об установленных и неустановленных фактах нарушения отдельных требований настоящего регламента с указанием действий, предпринятых руководителем в части устранения нарушения требований.

5.9. На основании данных отчета руководителя образовательного учреждения, отдел образования может провести проверочные действия по соответствующей жалобе самостоятельно в случае возникновения сомнений в достоверности результатов представленного отчета.

5.10. С целью установления факта нарушения требований регламента отдел образования вправе:

- использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем;

- привлекать заявителя с целью установления факта нарушения;

- проводить опросы свидетелей факта нарушения отдельных требований регламента (при их согласии);

- проверить текущее выполнение требований настоящего регламента, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя;

- осуществлять иные действия, способствующие установлению факта нарушения регламента.

5.11. Письменные обращения (жалобы) заявителей рассматривается в течение 30 дней с момента регистрации обращения. Если обращение (жалоба) требует дополнительного изучения и проверки, то срок рассмотрения продлевается не более чем на 30 дней, с письменным уведомлением об этом лица, направившего обращение.

5.12. По результатам осуществления проверочных действий отдел образования:

а) готовит соответствующий акт проверки образовательного учреждения, допустившей нарушение;

б) обеспечивает применение мер ответственности к образовательным учреждениям, их руководителям.

5.13. В сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", но не позднее 30 дней с момента регистрации жалобы, на имя заявителя должно быть направлено официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- установленные факты нарушения требований регламента, о которых было сообщено заявителем;

- неустановленные факты нарушения требований регламента, о которых было сообщено заявителем;

- принятые меры ответственности в отношении учреждения, оказывающего услугу, и отдельных сотрудников данного учреждения;

- принесение от имени начальника отдела образования извинений в связи с имевшим место фактом нарушения отдельных требований регламента (в случае установления фактов нарушения требований регламента);

- о передаче материалов жалобы и результатов осуществления проверочных действий в органы государственной власти;

- иную информацию в соответствии с федеральным законом, регулирующим порядок рассмотрения обращений граждан.

5.14. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (жалобы) готовится лицом, ответственным за его (ее) рассмотрение и осуществление проверочных действий, подписывается начальником отдела образования и направляется заявителю по адресу, указанному в обращении (жалобе).

5.15. Меры ответственности за нарушение требований регламента к сотрудникам образовательных учреждений, оказывающих услугу, устанавливаются руководителями данных учреждений образования в соответствии с внутренними документами учреждений и требованиями настоящего регламента.

5.16. К ответственности за нарушение требований регламента руководители учреждений образования, оказывающих услугу, могут быть привлечены по результатам установления имевшего место факта нарушения требований регламента в результате проверочных действий, на основании Акта проверки, составленного ответственным структурным подразделением или судебного решения.

5.17. Меры ответственности к руководителям учреждений, допустивших нарушение отдельных требований настоящего регламента:

- за однократное в течение года невыполнение рекомендаций, указанных в актах проверки отдела образования по устранению нарушений требований регламента, в установленные сроки - замечание;

- за повторное в течение года невыполнение рекомендаций, указанных в актах проверки отдела образования по устранению нарушений требований регламента, в установленные сроки - выговор.

5.18. Руководителям учреждений образования, в отношении которых применяются дисциплинарные взыскания, не могут быть предоставлены стимулирующие выплаты (премии) в течение месяца после применения взыскания (в случае, если система оплаты их труда предусматривает возможность предоставления таких выплат).

5.19. Руководителям учреждений образования, в отношении которых применяются дисциплинарные взыскания, допустившим нарушение требований регламента в течение года более 10 раз, не может быть выплачена часть оплаты труда, зависящая от результатов деятельности (в случае, если система оплаты их труда предусматривает возможность предоставления таких выплат). На основании акта выявленных нарушений требований регламента начальником отдела образования издается приказ о мерах ответственности, определяются сроки и условия обжалования действий.

Персональная ответственность специалистов по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Приложение  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях
с дневным пребыванием
Информация
по получению муниципальной услуги:
	Наименование образовательного учреждения (в соответствии с уставом)
	Место

нахождения
	Телефон
	Адрес

электронной почты
	Интернет-сайт

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Залегощенская средняя общеобразовательная школа №1»
	303560, Орловская область, Залегощенский район,

п.Залегощь,

ул. М.Горького, д.26
	2-12-05
	zalshkola 1@yandex.ru
	www.zalshkola1.narod.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Залегощенская средняя общеобразовательная школа №2»
	303560,Орловская область, Залегощенский район,

п.Залегощь,

ул,Ленина, д.17
	2-11-05
	school2zaleg@yandex.ru
	www.school2-zaleg.narod.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Моховская средняя общеобразовательная школа»
	303540,

Орловская область, Залегощенский район,

с. Моховое,

ул. Вострухина
	2-63-44
	moxskola@mail.ru
	www.mohovoe-skola.narod2.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Золотарёвская средняя общеобразовательная школа»
	303555,

Орловская область, Залегощенский район,

с. Золотарёво
	2-35-75
	zolskola@mail.ru
	www.zolotarewo.narod2.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ломецкая средняя общеобразовательная школа»
	303553, Орловская область, Залегощенский район, с.Грачёвка
	2-41-93
	lomzi@yandex.ru
	www.lomzi.narod2.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ломовская средняя общеобразовательная школа»
	303545,

Орловская область, Залегощенский район, с. Ломовое
	2-32-44
	lomov_skola@mail.ru
	www.lomovskola.narod.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Нижне-Залегощенская средняя общеобразовательная школа»
	303565,

Орловская область, Залегощенский район,

д.Васильевка
	2-56-34
	n-zalegosh@mail.ru
	www.n-zalegosh.narod.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Алёшненская средняя общеобразовательная школа»
	303541, Орловская область, Залегощенский район,

д. Алёшня.
	2-83-16
	aly-shkola@yandex.ru
	www.alyoshnenskaya-shkola.narod.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Павловская средняя общеобразовательная школа»
	303547,

Орловская область, Залегощенский район,

д.Ржавец
	2-33-30
	pavlovskaya_sosh@inbox.ru
	www.pavlovskayaschkola.narod2.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Верхне-Скворченская основная общеобразовательная школа»
	303564,

Орловская область, Залегощенский район,

с.Верхнее Скворчее
	2-51-47
	v-skvorche@mail.ru
	www.vskvorche2011.narod2.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Красненская основная общеобразовательная школа»
	303551 Орловская область, Залегощенский район, с. Красное
	2-45-44
	kraskrasnoeskola@mail.ru
	www.antonina-titova2011.narod.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ольховецкая основная общеобразовательная школа»
	303563,

Орловская область, Залегощен-ский район, д. Ольховец


	2-47-42
	Olhsk@yandex.ru
	www.olh.my1.ru


Приложение  2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях
с дневным пребыванием
                     Директору __________________________________________

                          (наименование образовательного учреждения)

                     ____________________________________________________

                                 (Фамилия, имя, отчество)

                     ____________________________________________________

                     (Ф.И.О. родителя, законного представителя полностью)

                     проживающего по адресу: ____________________________

                     ____________________________________________________

                                 (указывается полный адрес)

                     Тел. _______________________________________________

                               (домашний, рабочий, мобильный)

заявление
     Прошу включить моего ребенка __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                 (Ф.И.О. полностью, дата и год рождения),
учащегося _______________ класса МОУ __________________________________________________________________

                  (наименование образовательного учреждения)

в список детей на посещение лагеря с дневным пребыванием в _________________________________________20___ года.

                                        (указать месяц)                 
Дата                                   Подпись

__________________                     _________________

Приложение  3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по организации отдыха и оздоровления детей
в каникулярное время в оздоровительных лагерях
с дневным пребыванием
Акт
приемки оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей
                                               "___" __________ 200___ г.

Комиссия, в составе _______________________________________________________
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

произвела обследование и  приемку  лагеря  с  дневным  пребыванием детей,

при этом установлено:

1. Лагерь расположен в ____________________________________________________
                                               (наименование образовательного учреждения)

Организация, осуществляющая финансирование _______________________________

_________________________________________________________________________

2. Количество смен ___________, продолжительность смены (дней) _________,

какая смена ___________

3. Количество детей в каждую смену: ________________________________________
4. Набор  помещений  для  лагеря   с   дневным  пребыванием  детей  и  их

оснащенность:

Для отдыха и игр __________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Обеспеченность игровым материалом, инвентарем _____________________________

_________________________________________________________________________

Места общего пользования (сан. узлы), кол-во _________________________________

Кол-во и состояние унитазов ________________________________________________

Умывальников ____________________________________________________________

Готовность сан. узлов ______________________________________________________

5. Обеспеченность уборочным инвентарем ____________________________________

его маркировка ____________________________________, наличие дез. средств

(какие, количество) _______________________________________________________

моющие средства _________________________________________________________

6. Место питания _______________________________, набор и состояние кухни

и подсобных помещений ___________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Оборудование обеденного зала (столы, стулья) ________________________________

_________________________________________________________________________

7. Работа холодильного и технологического оборудования ______________________

_________________________________________________________________________

                        (кол-во и что имеется)

_________________________________________________________________________

8. Обеспеченность посудой, ее состояние _____________________________________

_________________________________________________________________________

Наличие моющих и дез. средств для посуды (какие, в каком количестве) ___________

_________________________________________________________________________

9. Обеспеченность спец. одеждой (кол-во комплектов, состояние) ________________

10. Кратность питания ____________, время приема пищи _______________________

_________________________________________________________________________

11. Штаты пищеблока, кол-во _______________, мед. осмотр ____________________

12. Мед. обслуживание (Ф.И.О. мед работника) ________________________________

график работы ____________________________________________________________,

оснащенность инвентарем, медикаментами ____________________________________

_________________________________________________________________________

13. Предусмотренные   мероприятия   (посещение   плавательного  бассейна,

экскурсии и др.)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

14. Готовность мест для организации спортивных мероприятий __________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

15. Штат лагеря: количество воспитателей ________, другой персонал ____________

_________________________________________________________________________

Прохождение флюорографии _______________________________________________
Общее заключение готовности ______________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Замечания комиссии: ______________________________________________________
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Подписи членов комиссии:

____________________________ /_______________________________/

____________________________ /_______________________________/

____________________________ /_______________________________/

____________________________ /_______________________________/

        Подпись                     расшифровка подписи

