Приложение 

к постановлению администрации

Залегощенского района

от 19 августа 2010г. № 389
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ) ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА ОРЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
	№ п/п
	Наименова-ние
муниципальной услуги
	Наименова-ние исполни-тельного органа, предостав-ляющего муниципальную услугу


	Итоговый 
результат 
предоставления
муниципальной услуги 
	Нормативное 
обоснование
	Финансирование за 
счет средств 
(тыс. руб.)

	
	
	
	
	Федеральное 
законода-
тельство
	законода-
тельство 
Орловской
области
	Местное законода-тельство 
	Федераль-ный 
бюджет
	Бюджет 
Орловской
области
	Бюджет района

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Услуги в сфере образования и науки

	1
	Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного воспитания (детские сады)
	Отдел общего и профес-
сионального образования
	зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного воспитания (детские сады)
	Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)";

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста" (с изменениями и дополнениями);

- Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666;

- постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- постановление Правительства Российской Федерации  от 19.09.1997 № 1204 «Об утверждении Типового положения об  образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста»;

	Закон Орловской области от 22.08.2005 г. №  533-ОЗ "Об образовании в Орловской области".


	Положение об отделе общего и профессионального образования администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №41 от 19.02.2007г.
	
	бюджет

Орловской

области
	

	2
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования  в муниципальных учреждениях
	Отдел общего и профес-
сионального образования
	Прием устных (по телефону, личном обращении) или письменных (по почте, личном обращении, через электронную почту) обращений граждан о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного начального, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования  в образовательных учреждениях, расположенных на территории Залегощенского района.

Подготовка ответа на письменное обращение.


	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. 
№ 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)";

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста" (с изменениями и дополнениями);

-Типовое положение об образовательном учреждении дополнительно-го образования детей, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 N 233;

- Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666;
	 Закон Орловской области от 22.08.2005 г. 
№  533-ОЗ "Об образовании в Орловской области".


	Положение об отделе общего и профессионального образования администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №41 от 19.02.2007г
	
	бюджет

Орловской

области
	

	3
	Зачисление в муниципаль-ное образователь-ное учреждение
	Отдел общего и профес-
сионального образования
	Издание приказа руководителем муниципального образовательного учреждения о зачислении гражданина в муниципальное образовательное учреждение  


	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)";

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста" (с изменениями и дополнениями);

-Типовое положение об образовательном учреждении дополнительно-го образования детей, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 N 233;

дополнениями);

-информацион-ное письмо Министерства образования  Российской Федерации  от 21.03.2003 г. № 03-51- 57ин/13-03 "Рекомендации по организации приема в первый класс";

- письмо Министерства образования Российской Федерации от 14.07.2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо "О психолого-медико-педагогической комиссии");


	Закон Орловской области от 22.08.2005 г. №  533-ОЗ "Об образовании в Орловской области".


	Положение об отделе общего и профессионального образования администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №41 от 19.02.2007г
	
	
	бюджет

района

	4
	Предоставле-ние информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступитель-ных испытаний
	Отдел общего и профес-

сионального образования
	Информирование родителей (законных представителей) о

результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в муниципальные образовательные учреждения
	Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. (с поправками);

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)";

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста" (с изменениями и дополнениями);

-Типовое положение об образовательном учреждении дополнитель-ного образования детей, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 N 233;

- Типовое положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666;

- приказ Министерства образования Российской Федерации
от 09.03.2004 г. № 1312 "Об утверждении базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений, реализующих программы общего образования";

- приказ Министерства образования Российской Федерации от 05.03.2004 г. № 1089 "Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования";

- письмо Министерства образования Российской Федерации от 14.07.2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо "О психолого-медико-педагогической комиссии");
	 Закон Орловской области от 22.08.2005 г. №  533-ОЗ "Об образовании в Орловской области". 


	Положение об отделе общего и профессионального образования администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №41 от 19.02.2007г
	
	бюджет

Орловской

области
	

	5
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Отдел общего и профес-

сионального образования
	Информирование родителей (законных представителей) о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости.


	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)";

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста" (с изменениями и дополнениями);


	
	Положение об отделе общего и профессионального образования администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №41 от 19.02.2007г
	
	бюджет

Орловской

области
	

	6
	Предоставление информации об образовательных программах и
 учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях),
 годовых календарных графиках


	Отдел общего и профес-

сионального образования
	Предоставление ответа в устной форме (по телефону, лично заявителю) или предоставление ответа в письменном виде (лично заявителю, по почте,  по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).


	Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г. (с поправками);

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. 
№ 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 г. № 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 г. № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении (с изменениями и дополнениями)";

- постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 г. № 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста" (с изменениями и дополнениями);

-Типовое положение об образовательном учреждении дополнитель-ного образования детей, утвержденное Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 N 233;

- Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666;

- приказ Министерства образования Российской Федерации
от 09.03.2004 г. № 1312 "Об утверждении базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений, реализующих программы общего образования";

- приказ Министерства образования Российской Федерации от 05.03.2004 г. № 1089 "Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования";

- письмо Министерства образования Российской Федерации от 14.07.2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо "О психолого-медико-педагогической комиссии");


	Закон Орловской области от 22.08.2005 г. №  533-ОЗ "Об образовании в Орловской области". 


	Положение об отделе общего и профессионального образования администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №41 от 19.02.2007г
	
	бюджет

Орловской

области
	

	7
	Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время в оздоровительных лагерях с дневным пребыванием
	Отдел общего и профес-

сионального образования
	Информирование родителей (законных представителей) о работе лагерей с дневным пребыванием в ОУ, приём заявлений от родителей (законных представителей)
	Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.07.1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

- Постановление Правительства РФ "Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей" на текущий календарный год;

- СанПиН 2.4.4.969-00 "Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул" (утв. Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 04.10.2000 г.);


	
	Положение об отделе общего и профессионального образования администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №41 от 19.02.2007г
	
	
	бюджет

района

	8
	Предоставление психолого-педагогических услуг, услуг по медико-социальному сопровождению обучающихся (воспитанников).
	Отдел общего и профес-

сионального образования
	Выдача документов,

заключение договоров на оказание услуги, принятие решения о предоставлении услуги (приказ)
	- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон  от 

24.07. 1998г. 
№ 124 – ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с изменениями от 20.07.2000г.,
 22 августа, 21 декабря 2004г.);

- Закон Российской Федерации  от 10.07.1992  №3266-1«Об образовании» 

(с изменениями от 24 декабря 1993г., 13 января 1996г., 16 ноября 1997г., 20 июля, 07 августа, 27 декабря 2000г., 30 декабря 2001г., 13 февраля, 21 марта, 25 июня, 25 июля, 24 декабря 2002г., 10 января, 07 июля, 08, 23 декабря 2003г., 05 марта, 30 июня, 20 июля, 22 августа, 29 декабря 2004г., 09 мая, 18, 21 июля, 31 декабря 2005г., 16 марта 2006г. );

- Закон Российской Федерации от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка» («Собрание законодательства  Российской Федерации», 03.08.1998, №31);

- Типовое положение об образовательном учреждении для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи (утверждено постановлением Правительства РФ от 31.07.98 № 867);

	Закон Орловской области от 22 августа 2005 г. № 533-03 «Об образовании в Орловской области» (с изменениями от 30 мая 2006 г., 16.мая 2007 г., 15 августа 2007 г., 4 апреля 2008г.)

- Закон Орловской области от 27.06 1997г « О защите прав ребёнка»;  

- Закон Орловской области от 12.08.2005г «О гарантиях прав ребёнка в Орловской области»;

- Положение о службе психолого-педагогического и медико-социального сопровождения в системе образования Орловской области, 2004г.


	Положение об отделе общего и профессионального образования администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №41 от 19.02.2007г
	
	бюджет

Орловской

области
	

	Услуги в сфере здравоохранения


	9
	Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы.
	МУЗ «Залегощенская ЦРБ»
	Выдача установленной формы бланка направления на медико-социальную экспертизу, либо справки.
	Федеральный закон от 17.07.1999г. № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»
	Закон Орловской области от 24.03.2005г. №504-ОЗ «О здравоохранении в Орловской области»
	Устав МУЗ«Зале-гощенская ЦРБ»
	
	
	

	10
	Прием заявок (запись) на прием к врачу


	МУЗ «Залегощенская ЦРБ»
	Запись на прием к врачу, отказ предоставления услуги
	Конституция Российской Федерации,
Основы законодательства Российской Федерации об охране здоровья граждан от 

22.07.1993 года  5487-1 


	Территориаль-ная Программа государственных гарантий оказания населению Орловской области бесплатной медицинской помощи, утверждаемая ежегодно постановлением Орловской области
	Устав МУЗ«Зале-гощенская ЦРБ»;

Районная целевая программа «Предупреж-дение и борьба с заболевания-ми социального характера в Залегощенс-ком районе на 2009-2011гг.»
	
	
	

	11
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	МУЗ «Залегощенская ЦРБ»
	Заполнение рецепта на лекарственное средство, изделие медицинского назначения, специализированные продукты лечебного питания для детей инвалидов, направление электронных рецептов в аптеки, обеспечение медикаментами заявителя услуг в аптеке.
	Федеральный закон от 22.06.1998г.№86-ФЗ «О лекарственных средствах»
	Закон Орловской области от 24.03.2005г. №504-ОЗ «О здравоохранении в Орловской области»
	Устав МУЗ«Зале-гощенская ЦРБ»
	
	
	

	12
	Организация учета льготных категорий граждан
	МУЗ «Залегощенская ЦРБ»
	Регистрация граждан в базе данных регистрация льготников)
	Федеральный закон от 17.07.1999г. № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»
	Закон Орловкой области от 13.08.2009г.№942-ОЗ  «О льготном лекарственном обеспечении отдельных категорий граждан в Орловской области»
	Устав МУЗ«Зале-гощенская ЦРБ»
	
	
	

	Услуги в сфере социальной защиты


	13
	«Социальная поддержка и социальное обслуживание детей-сирот, безнадзорных детей, оставшихся без попечения родителей» 


	Структурное подразделение «Специалисты в сфере опеки и попечительства»
	Постановление (распоряжение) главы муниципального района о назначении выплат на содержание несовершеннолетнего.
	Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ (в редакции от 27.12.2009 N 352-ФЗ, с изменениями от 08.05.2010 N 83-ФЗ);  Семейный кодекс  РФ  от 29.12.1995 № 223-ФЗ (в редакции от 30.06.2008 N 106-ФЗ); Гражданский процессуальный кодекс РФ от 14.11.2002г.  № 138-ФЗ (в редакции от 21.04.2010 N 10-П);
ФЗ «Об опеке и попечительстве» от 24.04.2008г. № 48 -ФЗ,  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ  (в редакции от 08.05.2010 N 83-ФЗ),
Постановление правительства РФ от 18.05.2009г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», ФЗ  от 19.05.1995 № 81-ФЗ «О государственных пособиях гражданам, имеющим детей»,  Постановление Правительства РФ от 19.05.2009  N 432 "О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории  РФ».
	Закон Орловской  области «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере опеки и попечительства» от 06.12.2007г. №732 -ОЗ, Закон Орловской области от 22.08.2005г., № 529 -ОЗ «О гарантиях прав  ребёнка в Орловской области» , Закон Орловской области  № 832-ОЗ от 12.11.2008 г. «О социальной поддержке граждан, усыновивших (удочеривших) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».
	
	
	бюджет Орловской области
	

	14
	Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица признанные в установленном законом порядке недееспособными)
	Структурное подразделение «Специалисты в сфере опеки и попечительства»
	Постановление главы муниципального района об установлении опеки(попечительства) над несовершенно-летними детьми,  постановление главы муниципального района об установлении опеки(попечительства) над недееспособным.
	Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51-ФЗ (в редакции от 27.12.2009 N 352-ФЗ, с изменениями от 08.05.2010 N 83-ФЗ); 

Семейный кодекс РФ от 29.12.1995 № 223-ФЗ (в редакции от 30.06.2008г.) Гражданский  процессуальный кодекс РФ от 14.11.2002 № 138-ФЗ , 

ФЗ  «Об опеке и попечительстве» от 24.04.2008г. № 48 -ФЗ,   Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» , Постановление Правительства  РФ от 18.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», Постановление Правительства РФ от 19.05.2009г.  N 432  "О временной передаче детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан, постоянно проживающих на территории РФ".


	Закон Орловской  области «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями в сфере опеки и попечительства» от 06.12.2007г. №732 -ОЗ, Закон Орловской области от 22.08.2005г., «О гарантиях прав  ребёнка в Орловской области»  №
	
	
	
	

	15
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Главы поселений
	Выдача справки, подтверждающая факт нахождения гражданина на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях в сельском поселении, п. Залегощь с указанием номера очереди.


	Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ;

Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2004 г. 
№ 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

Федеральный закон от 
02. 05. 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


	Закон Орловской области от  6 февраля 2006года № 573-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляе-мых по договорам социального найма»;
	Уставы  сельских поселений, п. Залегощь
	
	
	

	16
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающих-ся в жилых помещениях
	Главы поселений
	Выдача копии постановления администрации сельского поселения, п. Залегощь о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, либо мотивированный отказ в принятии на учет в письменном виде. 


	Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. 

№ 188-ФЗ;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2004 г.

 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации»;

  Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Закон Орловской области от 

6.02. 2006г.

 № 578-ОЗ «О  порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им  жилых помещений по договорам социального найма»;

Закон Орловской области от

06.02.2006г.

 № 573-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;


	Уставы  сельских поселений, п. Залегощь
	
	
	

	Услуги в сфере записи актов гражданского состояния


	17
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданско-го состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти
	Отдел ЗАГС


	Получение документа установленного образца из отдела ЗАГС о государственной регистрации акта гражданского состояния
	Федеральный закон от 15.11.1997г. №143-ФЗ « Об актах гражданского состояния»
	Закон Орловской области от 08.02.2008г. 

№ 748-ОЗ «О наделении ОМСУ Орловской области отдельными государственными полномочиями в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния»
	Постановле-ние Главы администра-ции Залегощенс-кого района от 17.01.2007г. №5 «Об утверждении Положения об отделе записи актов гражданско-го состояния администра-ции Залегощенс-кого района»
	Федера-льный бюджет
	
	

	Услуги в сфере культуры


	18
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории Орловской области и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры)
	Отдел культуры


	Выдача заявителю одного из следующих документов:


- выписки из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры);


- письма Управления об отсутствии у объекта статуса объекта культурного наследия.


	Конституция РФ;

-Основы законодательст-ва РФ о культуре от 09.10.1992 г.
№ 3612-1;

- Федеральный закон от 
21.12. 2001 г.

 № 178-ФЗ «О приватизации государственно-го и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 25.06. 2002 г.

 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 
02.05. 2006 г.

 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 Закон РСФСР от 15.12.1978 года «Об охране и использовании памятников истории и культуры»;

Постановление Совета Министров СССР от 16 сентября 1982 года № 865 «Об утверждении Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»
	Закон Орловской области от

 04 .02 2003 года № 304-ОЗ «Об ответственности за административ-ные правонарушения»;

 Закон Орловской области от 
06. 04. 2004 г.

 № 391-ОЗ «Об объектах культурного наследия, памятниках истории и культуры, расположенных на территории Орловской области»;

  -     Положение о музее 15.03.1999г.


	Постановление Совета народных депутатов от 6.05.2006г. «О музейном деле в районе» 


	
	бюджет

Орловс-кой

области
	

	19
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий на территории Залегощенского района
	Отдел культуры


	Организация досуга взрослого и детского  населения района, информирование населения о проводимых культурно-массовых, зрелищных мероприятий
	Конституция Российской Федерации;

Закон РФ от 21.12 2009г. №-335-ФЗ  «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

Федеральный законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Постановление Правительства РФ от 25.03.1999 № 329 «О государственной поддержке театрального искусства в Российской Федерации» (вместе с «Положение о театре в Российской Федерации», «Положение о принципах финансирования государственных и муниципальных театров в Российской Федерации»);


	
	Устав Залегощенс-кого района;

Положение «Об Отделе культуры администра-ции Залегощенского района» Утверждено: Решением Залегощенского района Советом народных депутатов от 

29.06.2009г.

№ 204
	
	бюджет

Орловс-кой

области
	

	20
	Организация официаль-ных муниципаль-ных физкультур-но-спортивных и оздоровитель-ных мероприятий


	Отдел культуры


	1.Утверждение Положения о проведении Мероприятия. 

2.Мотивирован-ный отказ в проведении Мероприятия.

3. Утверждение Сметы расходов, связанных с организацией и проведением мероприятия.

4. Издание Приказа Отдела культуры о проведении Мероприятия.

5. Заявка на  организацию медицинского обеспечения.

6. Договор аренды (оказания услуг по содействию в организации и проведении).


	Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный Закон «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» № 329-ФЗ от 4 декабря 2007 года;


	Закон Орловской области №959-ОЗ от 8.09.2009г. «О физической культуре и спорте в Орловской области»;


	Устав Залегощенс-кого района;
Положение «Об Отделе культуры администра-ции Залегощенского района» Утверждено: Решением Залегощенского районого Совета народных депутатов от 

29.06.2009г.

№ 204
	
	бюджет

Орловской

области
	

	21
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в областных государственных библиотеках и муниципальных библиотеках Орловской области, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	МУК Залегощенс-кая межпоселен-ческая районная библиотека
	Предоставление электронного текста запрашиваемого документа или книговыдача, либо обоснованный отказ о предоставлении муниципальной услуги
	Конституция Российской Федерации;

Гражданский Кодекс Российской Федерации, часть четвертая, от 18.12.2006г. №230-ФЗ;

Федеральный закон РФ от 07.02.1992г. N 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральный закон РФ от 29.12.1994г. N 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

Федеральный закон от 06.12.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
	Закон Орловской области от 6.02.2006г. №579-ОЗ «О библиотечном деле в Орловской области» ;
 Закон Орловской области от 13.05.2008г. №774-ОЗ «Об информатизации и информационных ресурсах Орловской области» 

- Постановление Коллегии Орловской области от 27.09.2007г. №223 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов исполнительной государственной власти Орловской 


	Устав муниципаль-ного учреждения культуры Залегощенской межпоселенческой районной библиотеки


	
	бюджет

Орловской

Области

	

	22
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек Орловской области, базам данных
	МУК Залегощенс-кая межпоселен-ческая районная библиотека
	Предоставление библиографической записи об издании (в печатном виде или электронной информации из базы данных)
	Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации, часть четвертая, от 18.12.2006г. №230-ФЗ;

Федеральный закон РФ от 07.02.1992г. N 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Федеральный закон РФ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон РФ от 29.12.1994г. N 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


	Закон Орловской области от 6.02.2006г. №579-ОЗ «О библиотечном деле в Орловской области» 

от 17.03.2009г. №880-ОЗ;
Закон Орловской области от 13.05.2008г. №774-ОЗ «Об информатиза-ции и информацион-ных ресурсах Орловской области» ;
Постановление

Коллегии Орловской области от 27.09.2007г. №223  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов исполнительной государственной власти Орловской области»
	Устав муниципального учреждения культуры Залегощенской межпоселен-ческой районной библиотеки


	
	бюджет

Орловской

Области

	

	Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства


	23
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел  экономики, архитектуры и сферы услуг, Главы поселений 

	Выдача разрешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений;
отказ в выдаче разрешения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений с указанием причины отказа 
	Жилищный кодекс Российской Федерации                     от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ
	
	Постановление админист-рации Залегощенского района от 31.12.2009г. № 429 

«Об утвержде-нии Положения об отделе экономики, архитектуры и сферы услуг»;
Устав поселка Залегощь, сельских поселений
	
	
	

	24
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Администра-ция поселка Залегощь, сельских поселений
	Размещение информации о порядке предоставления жилищно-
коммунальных услуг населению в печатных и электронных СМИ;
Обновление информации в случае изменений в нормативно-
правовых       актах,       регламентирующих       предоставление       жилищно-
коммунальных услуг;
Объективное,   всестороннее   и   своевременное   рассмотрение
обращений  заявителей  по  вопросам  информирования  о  предоставлении
жилищно-коммунальных услуг;
Консультирование и рекомендации по вопросам предоставления
жилищно-коммунальных услуг, направленных на восстановление или защиту
нарушенных законных интересов заявителей.

	Жилищный кодекс Российской Федерации                     от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ ;
Постановле-ние Правительства РФ от 23.05.2006 № 307 «О порядке
предоставления коммунальных услуг гражданам».

	
	Устав поселка Залегощь, сельских поселений
	
	
	

	25
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел  экономики, архитектуры и сферы услуг, Главы поселений

	Выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Жилищный кодекс Российской Федерации                     от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ
	
	Постановле-ние админист-рации Залегощенс-кого района от 31.12.2009г. № 429 

«Об утвержде-нии Положения об отделе экономики, архитектуры и сферы услуг»;

Устав поселка Залегощь, сельских поселений
	
	
	

	26
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Главы поселений
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	Жилищный кодекс Российской Федерации 

от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ; - Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 22.10.2004 № 125 - ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Закон Орловской области от 6 февраля 2006 года № 578-ОЗ «О  порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им  жилых помещений по договорам социального найма»;

 Закон Орловской области от  6 февраля 2006года № 573-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»


	Уставы  поселений;
Решение   Совета народных депутатов  «О норме предоставления площади жилого помещения по договору социального найма и учетной норме площади жилого помещения на территории   поселения»;
	
	
	

	Услуги в сфере имущественно - земельных отношений, строительства 

и регулирования предпринимательской деятельности


	27
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду


	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	Информация, объявление
	Федеральный закон от 26.07.2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»
Федеральный закон РФ от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	Закон от 05.06.2003 года №331-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйст-венного назначения»
	Положение об отделе, утверждено постановлением 

Главы администра-ции Залегощенского района от 03.05.2006 года №63
	
	
	бюджет района

	28
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	Постановление
	Земельный кодекс РФ, Федеральный закон от 02.01.2000 года №28-ФЗ «О государ-

ственном земельном кадастре»


	
	Положение об отделе, утверждено постановлением 

Главы администра-ции Залегощенс-кого района от 03.05.2006 года №63
	
	
	бюджет района

	29
	Прием заявлений  о продлении договоров использова-ния муниципаль-ного имущества
	Отдел по управлению муниципальным имуществом
	Постановление, соглашение о продлении договора
	Гражданский кодекс РФ
	
	 Положение о порядке владения, пользова-
ния и распо-
ряжения муниципальным имущест

вом Залегощенс-кого района Орловской области, Положение об отделе, утверждено постановление 

Главы администрации Залегощенс-кого района от 03.05.2006 года №63
	
	
	

	30
	Предоставле-ние информации из реестра объектов муниципальной собственности
	Отдел по управлению муниципаль-ным имуществом
	Выписка из реестра
	Закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	
	Положение об отделе, утверждено постановление 

Главы администрации Залегощенс-кого района от 03.05.2006 года №63
	
	
	бюджет района

	31
	Выдача копий архивных документов, подтверждаю-щих право на владение землей
	Муниципаль-ный архив  Администрации Залегощенского района


	Архивная справка, архивная копия, архивная выписка, информационное письмо, тематическая подборка копий архивных документов
	ФЗ от 22.10.2004 г. №125 –ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; ФЗ от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации»; Приказ Минис терства культуры и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 №19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муници- пальных архи- вах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук».  
	Закон Орловской области от 06.07.1999 г № 109-ОЗ «Об архивном деле в Орловской области»

Постановление Главы администрации Залегощенского района Орловской области №78 от 15.02.2001г.

«Положение о муниципальном архиве Залегощенского района Орловской области»
	Постановле-ние Главы администра-ции Залегощенс-кого района Орловской области №78 от 15.02.2001г. «Об утвержденииположения о муниципаль-ном архиве Залегощенс-кого района Орловской области»
	
	
	бюджет района

	32
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Отдел по управлению муниципаль-ным имуществом
	Разрешение
	Земельный кодекс РФ
	
	Положение об отделе, утверждено постановление 

Главы администра-ции Залегощенс-кого района от 03.05.2006 года №63
	
	
	

	33
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Отдел по управлению муниципаль-ным имуществом
	Договор купли-продажи
	Земельный кодекс РФ
	
	Положение об отделе, утверждено постановление 

Главы администра-ции Залегощенского района от 03.05.2006 года №63
	
	
	бюджет района

	34
	Подготовка и выдача разрешений на строительство и разрешение на ввод в эксплуатацию объектов районного значения, для строительства которых допускается изъятие земельных участков
	Отдел  экономики, архитектуры и сферы услуг


	Получение разрешения на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Градостроитель-ный Кодекс Российской Федерации

Постановление Правительства РФ от 24.11.2005 г. «О форме разрешения на строительство и разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»

Приказ Минрегионразвития РФ от 19.10.2006г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство», № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на выдачу разрешения на ввод объектов в эксплуатацию»
	Градостроитель-ный кодекс Орловской области
	Постановле-ние админист-рации Залегощенс-кого района от 31.12.2009г. № 429 

«Об утвержде-нии Положения об отделе экономики, архитектуры и сферы услуг»;


	
	
	бюджет района

	35
	Выдача градостроительных планов земельных участков, на которые не распространяются действия градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты
	Отдел  экономики, архитектуры и сферы услуг


	Получение градостроительно-го плана земельного участка


	Градостроительный Кодекс Российской Федерации

Постановление Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 го. № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»
	Градостроитель-ный Кодекс Орловской области
	Постановле-ние админист-рации Залегощенс-кого района от 31.12.2009г. № 429 

«Об утвержде-нии Положения об отделе экономики, архитектуры и сферы услуг»;


	
	
	Бюджет района

	36
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций


	Отдел  экономики, архитектуры и сферы услуг


	Получение  разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

	 Федеральный закон от 13.03.2006 г. № 38 ФЗ «О рекламе»
	
	Постановле-ние админист-рации Залегощенс-кого района от 31.12.2009г. № 429 

«Об утвержде-нии Положения об отделе экономики, архитектуры и сферы услуг»;


	
	
	


