                                                                      ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации 

                                                                               Залегощенского района

                                                                                          № 126  от «27» марта 2017 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Залегощенского района Орловской области по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства»

1.Общие положения

1. 1.Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства » (далее - муниципальная услуга).

       Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства » (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения данной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по  выдаче условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, расположенного на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства осуществляется в соответствии: на   разрешения 
        1) с Конституцией Российской Федерации;

        2) с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

 3) с  Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

         4) с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений  граждан Российской Федерации»;

 5) с приказом Министерства регионального развития РФ от 10 мая 2011 года N 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";

6) с Градостроительным кодексом Орловской области;

7) с Законом Орловской области от 10 ноября 2014 года № 1686-ОЗ "О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Орловской области и органами государственной власти Орловской области"; 
1.3. Рассмотрение и подготовку материалов по  выдаче разрешения   предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства по поручению главы администрации Залегощенского района осуществляет отдел архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Залегощенского района.
 на  
 1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства » являются физические и юридические лица - правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки (далее - заявители).  

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о предоставлении услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства »:

2.2. Место нахождения: 303560, Орловская область,  Залегощенский  район, п. Залегощь, отдел архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Залегощенского района Орловской области.

Почтовый  адрес: 303560, Орловская область, п. Залегощь, ул. М.Горького, 20
Электронный адрес Администрации  Залегощенского района   zalegr@adm.orel.ru
Адрес официального интернет сайта администрации Залегощенского района    
         Телефон: 

для справок – (8 486-48) 2-13-89.
Часы работы:

Понедельник         8.00 - 17.00 
Вторник
           8.00 - 17.00 
Среда

           8.00 - 17.00 
Четверг
           8.00 - 17.00 
Пятница
           8.00 - 17.00
Суббота
         Выходной день

Воскресенье       Выходной день

Прием граждан  отделом архитектуры, строительства и ЖКХ:
Вторник
           10.00 - 12.00 
Среда

           13.00 - 15.00 
Время предоставления перерыва для отдыха и питания работников устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка администрации  Залегощенского района Орловской области.
2.3. Консультации по предоставлению данной услуги могут предоставляться:

в устной форме (при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону);

в письменной форме (путем почтовых отправлений, электронной почтой).

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

3.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства».

3.2. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры, строительства и ЖКХ администрации Залегощенского района.
3.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

    1) выдача (направление, в том числе, в форме электронного документа) заявителю постановления администрации района о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, необходимого для осуществления малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства (далее - разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства) или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

   2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
        3.4.  Заявление о выдаче уведомления о   разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства  после регистрации лицом, ответственным за делопроизводство, передается в течение рабочего дня  для принятия заявления в отдел архитектуры, строительства и ЖКХ.

3.5. Решение о переводе или отказе  выдачи  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного  жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства принимается не позднее чем через сорок пять дней со дня предоставления необходимого пакета документов.

3.6. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.
3.7. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

4. Перечень документов, предоставляемых заявителями.

4.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:
 1) заявление от всех правообладателей земельного участка, в случае обращения одного из правообладателей необходимо предоставление согласия других правообладателей;

2) доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

3) эскизный проект строительства, реконструкции объекта капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства), который предлагается реализовывать в случае предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, включающего в себя:

а) обоснование наличия предусмотренного частью 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации права у заявителя обратиться с заявлением;

б) градостроительный план земельного участка.

4) расчеты и обоснование того, что постройка, выполненная на основании разрешенных отклонений, соответствует нормативно-техническим документам;

5) схема планировочной организации территории земельного участка.

Могут предоставляться иные материалы, обосновывающие целесообразность, возможность и допустимость реализации предложений.

4.2. Отдел архитектуры, строительства и ЖКХ  администрации Залегощенского района не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации района, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также основания для отказа в переводе жилого помещения (здания) в нежилое помещение (здание) или нежилого помещения (здания) в жилое помещение (здание).

5.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

 - непредставление оригиналов документов или  надлежащим образом заверенных копий документов, указанных в пункте 4.1;

- представление документов лицом,  не наделенным соответствующими полномочиями. 

      5.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
5.2.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, если:

 1) в результате рассмотрения выявлено несоответствие представленных документов перечню, установленному подпунктом 3.5.1 настоящего административного регламента;

2) отсутствуют основания для предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, предусмотренные пунктом 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

3) не соблюдаются требования технических регламентов;

4) большинство правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, возражают по вопросу о предоставлении разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

6. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

6.1. Последовательность действий и сроки предоставления муниципальной услуги:

6.1.1. Прием и регистрация ответственным за делопроизводство лицом письменного заявления, включая приложения, о предоставлении муниципальной услуги - в течение 1 рабочего дня.

6.1.2. Направление заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел на рассмотрение - в течение 1 рабочего дня.

6.1.3. Рассмотрение работником Отдела пакета документов и подготовка обоснованного отказа в случаях, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента - в течение 10 рабочих дней.

6.1.4. Направление запросов для получения необходимых документов в рамках обеспечения межведомственного взаимодействия, перечень которых установлен подпунктом 2.6.4. настоящего административного регламента - в течение 5 рабочих дней с момента поступления заявления.

6.1.5. Подготовка работником Отдела документов для рассмотрения на заседании комиссии - в течение 2 рабочих дней с момента получения полного пакета документов, согласно подпунктам 4.1  настоящего регламента.

6.1.6. Рассмотрение комиссией пакета документов и подготовка секретарем комиссии протокола заседания - 1 день.

6.1.7. Подготовка секретарем комиссии на основании протокола комиссии обращения главе района для принятия постановления о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства - в течение 1 дня.

6.1.8. Подготовка секретарем комиссии проекта постановления администрации района о назначении публичных слушаний - в течение 2 дней.

6.1.9. Направление администрацией района запросов в рамках межведомственного взаимодействия с целью выявления смежных землепользователей - 5 дней.

6.1.10. Подготовка и направление комиссией уведомлений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому испрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому испрашивается данное разрешение в течение 1 рабочего дня после принятия постановления администрации района, но не позднее 10 дней со дня поступления обращения.

6.1.11. Организация комиссией публичных слушаний и ведение протокола по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства - в течение 1 дня.

6.1.12. Подготовка комиссией заключения о результатах публичных слушаний и рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направление их главе района – в течение 5дней.

6.1.13. Обеспечение комиссией публикации заключения о результатах публичных слушаний в газете «Маяк » и размещение на официальном сайте Залегощенского района в сети Интернет не позднее 10 дней со дня завершения публичных слушаний.

6.1.14. Подготовка работником Отдела на основании рекомендаций комиссии проекта постановления администрации района о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения и направление его главе района - в течение 2 рабочих дней.

6.1.15. Подписание главой района постановления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, об отказе в предоставлении разрешений на отклонение от предельных параметров, на основании рекомендаций - в течение 3 дней.

6.1.16. Выдача (направление) работником Отдела заявителю постановления администрации района о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе - в течение 1 рабочего дня.

7. Формы контроля над исполнением регламента

7.1. Контроль над качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

7.2.  Периодичность проведения проверок:

текущих – постоянно (начальником отдела проводится не только мониторинг соблюдения сроков на всех этапах рассмотрения обращений граждан, но и анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителей);

плановых –  1 раз в год; 

внеплановых – по конкретному обращению заявителей.

7.3. По результатам контроля в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

8. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) администрации Залегощенского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 

8.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 4.1. настоящего Административного регламента, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, не предусмотренными пунктом 5.1. настоящего Административного регламента;

е) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной пунктом 3.6. настоящего Административного регламента;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в форме электронного документа в орган, предоставляющий муниципальной услугу. Жалоба может быть направлена посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

8.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа администрации Залегощенского  района, а также должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Залегощенского района, а также его должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Залегощенского района, а также его должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

8.4. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Залегощенского района, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

8.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

8.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 49 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 2 к постановлению администрации Залегощенского района 

№       от              2017 года
	
	                                            Главе  Залегощенского района
                                            от ____________________________
                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            проживающего ___________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            тел. __________________________




                                                          заявление

    Прошу   Вас   согласно   статье  39   Градостроительного   кодекса  РФ,

предоставить разрешение на  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства земельного участка:

- запрашиваемый вид использования, код ____________________________________

                                                   (согласно ПЗЗ)

- кадастровый номер земельного участка ____________________________________

- адрес земельного участка

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прилагаемые документы:

                                                                      Подпись                                 Дата

                                                                      [image: image1.png]



 РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ    ОБЛАСТЬ

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА





     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 27 марта 2017 г.                                                                                           № 126
         п. Залегощь

	Об утверждении административного регламента «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства». 


	


             В соответствии с  Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от  6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Орловской области от 10 ноября 2014 года  № 1686-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Орловской области и органами государственной власти Орловской области», Уставом Залегощенского района Орловской области ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить  административный регламент «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории сельских поселений Залегощенского района при осуществлении малоэтажного жилищного строительства и (или) индивидуального жилищного строительства» (приложение 1).  
 2. Отделу по организационно-кадровой работе и делопроизводству администрации Залегощенского района Орловской области (О.В.Щукина) разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Залегощенский район Орловской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе «Официальная информация» подраздел «Административные регламенты предоставления муниципальных услуг Залегощенского района». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на   заместителя главы администрации Залегощенского района Грачёва А.Н.. 

Глава района
       

   



В.Н. Брежнев

