Объявление:
Администрация Залегощенского района объявляет конкурс на включение граждан в резерв управленческих кадров Залегощенского района
Дата проведения конкурса: 27 декабря 2013г.
Место проведения конкурса: Администрация Залегощенского района 
каб. № 31
Время проведения конкурса: 11.00

Прием заявлений осуществляются с 26 ноября по 16 декабря 2013 года 
по адресу: Орловская обл., п.Залегощь, ул. М.Горького, д.20, каб. № 22. Информация по телефону: 8(486)48 2 15 80.
Перечень
 должностей муниципальной службы
администрации Залегощенского района Орловской области функциональный признак «руководители», для замещения которых формируется резерв управленческих кадров


	№п/п
	Наименование должности
	Квалификационные требования

	1
	2
	3

	1.
	начальник отдела по организационной работе администрации района
	Высшее профессиональное образование по специальности должностей муниципальной службы;
стаж муниципальной службы (государственной службы) не менее 4 лет или стаж работы по специальности не менее 5 лет;
знание Конституции Российской Федерации, федеральных законов и законодательства Орловской области, Устава Залегощенского района и иных муниципальных нормативных правовых актов применительно к осуществлению соответствующих должностных обязанностей.



	2.
	начальник отдела по кадровой работе и делопроизводству администрации района
	

	3.
	начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации района
	

	4.
	начальник отдела по управлению муниципальным имуществом администрации района
	

	5.
	начальник отдела по экономике, предпринимательству и торговле администрации района
	

	6.
	начальник юридического отдела администрации района
	

	7.
	начальник отдела по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке администрации района
	

	8.
	начальник отдела архитектуры, строительства и жилищно коммунального хозяйства администрации района
	

	9.
	начальник отдела сельского хозяйства и продовольствия администрации района
	

	10.
	начальник финансового отдела администрации района
	

	11.
	начальник отдела культуры и архивного дела администрации района
	

	12.
	начальник отдела образования, молодёжной политики, физической культуры и спорта администрации района
	



                                                                                                                                                  Перечень
должностей руководителей муниципальных учреждений и предприятий, приоритетных для Залегощенского района Орловской области, для замещения которых формируется резерв 
управленческих кадров

	№п/п
	Наименование муниципальных учреждений, предприятий
	Квалификационные требования

	1
	2
	3

	1.
	 Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Залегощенская средняя общеобразовательная школа №1» Залегощенского района Орловской области
	Высшее профессиональное образование и стаж работы на педагогических должностях не менее 5 лет. 


	2.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Залегощенская средняя общеобразовательная школа №2» Залегощенского района Орловской области
	

	3.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Моховская средняя общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	4.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Золотаревская основная общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	5.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ломецкая средняя общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	6.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ломовская средняя общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	7.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Алешненская средняя общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Павловская средняя общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Нижне - Залегощенская основная  общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	10.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Верхне – Скворченская  основная  общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	11.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Сетушинская основная  общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	12.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Березовская основная  общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	13.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ржанопольская основная  общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	14.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Красненская  основная  общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	15.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ольховецкая основная  общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	16.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Победненская основная  общеобразовательная школа» Залегощенского района Орловской области
	

	17.
	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение «Васильевский детский сад» Залегощенского района Орловской области
	Высшее профессиональное образование и стаж работы на педагогических должностях не менее 5 лет. 


	18.
	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение «Верхне – Скворченский  детский сад» Залегощенского района Орловской области
	

	19.
	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение «Детский сад «Теремок» Залегощенского района Орловской области
	

	20.
	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение «Детский сад «Солнышко» Залегощенского района Орловской области
	

	21.
	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение «Ломовский детский сад «Ромашка»  Залегощенского района Орловской области
	

	22.
	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение «Моховской детский сад «Кораблик» Залегощенского района Орловской области
	

	23.
	Муниципальное бюджетное дошкольное  образовательное учреждение «Казарский детский сад «Колокольчик» Залегощенского района Орловской области
	

	24.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной  помощи «Центр психолого - медико-социального сопровождения» Залегощенского района Орловской области
	

	25.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного  образования детей «Детско – юношеская спортивная школа»
	Высшее профессиональное образование в области физической культуры и спорта, стаж работы по специальности не менее 3 лет 

	26.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного  образования детей «Дом детского творчества»
	Высшее профессиональное образование (экономическое, культуры и искусства, педагогическое, техническое) и стаж работы по специальности не менее 3 лет

	27.
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Залегощенская межпоселенческая районная библиотека" Залегощенского района Орловской области
	

	28.
	Муниципальное бюджетное учреждение "Залегощенский культурно-досуговый центр"
	

	29.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Залегощенская детская школа искусств" Залегощенского района Орловской области
	

	30.
	Муниципальное предприятие «Аптека №20»
	Высшее фармацевтическое образование, стаж работы по специальности  не менее 3 лет

	31. 
	Муниципальное предприятие бытового обслуживания населения «Мечта»
	Высшее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 2 лет

	32.
	Муниципальное предприятие «Охотник»
	Высшее профессиональное образование и стаж работы по специальности не менее 2 лет



Гражданин, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в Комиссию:
а) заявление по форме согласно приложению 2;
б) анкету по форме согласно приложению 3 c заявлением  о согласии на обработку его персональных данных, на осуществление проверочных мероприятий в отношении его персональных данных;
в) фотографию 3х4;
г) копию документа, удостоверяющего личность (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);
д) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию (копия трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина; копии документов 
о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - 
о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);
е) медицинскую справку -
по форме 086-У (для граждан, претендующих на включение в резерв управленческих кадров для замещения должностей руководителей муниципальных учреждений и предприятий);
по форме 001-ГС/у (для граждан, претендующих на включение в резерв управленческих кадров для замещения должностей муниципальной службы категории «руководители»).

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
кандидата для включения в резерв управленческих кадров Залегощенского района Орловской области

	Председателю комиссии при администрации Залегощенского района Орловской области по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Залегощенского района Орловской области
________________________________________
                                          (Ф. И. О.)
________________________________________
________________________________________
                                                      (Ф. И. О. кандидата)
Проживающего по адресу: _________________
________________________________________
________________________________________
тел.:____________________________________




                                                 Заявление

        Прошу  Вас  рассмотреть  мою  кандидатуру  для  включения  в  резерв управленческих кадров Залегощенского района Орловской области на должность __________________________________________________________________.
(наименование должности, на которую формируется резерв управленческих кадров)
С  порядком  формирования  и  подготовки резерва управленческих кадров Залегощенского района Орловской области ознакомлен (а).  

       Прошу принять следующие документы:
       1.
       2.

         дата                                         подпись                                     расшифровка подписи


ФОРМА 
анкеты кандидата на включение в резерв управленческих кадров Залегощенского района Орловской области

 (
Место для фотограф
ии
)

Анкета кандидата на включение в резерв 
управленческих кадров
                                         

_______________________________________________________
                               (фамилия, имя, отчество)

1. Общие сведения

	Дата и место рождения:
	Контакты:
домашний телефон

рабочий телефон

мобильный телефон

E-mail


	Адрес проживания:
	

	Индекс:
	Область, район, населенный пункт:


	

	Улица, дом, квартира: 
	



2. Профессиональное образование:
(указываются сведения о базовом высшем профессиональном образовании и других полученных высших профессиональных образованиях) 

	Дата поступления
	Дата окончания
	Полное наименование учебного заведения, факультет, отделение
(очное, заочное)
	Специальность, квалификация, 
№ диплома, дата выдачи

	
	

	


	

	Тема дипломного проекта:




	
	

	


	

	Тема дипломного проекта:





3. Дополнительное образование
(переподготовка, специализированные школы, аспирантура, докторантура, стажировки, курсы, семинары, тренинги)

	Дата
 начала
	Дата окончания
	Полное название (переподготовка, повышение квалификации, аспирантура, семинары, тренинги), 
место проведения
	Специальность, квалификация,
 № свидетельства, дата выдачи

	
	

	
	

	
	

	
	



4. Профессиональная деятельность в настоящее время
	
	Название организации или направление деятельности (для физических лиц), место нахождения
	Название должности, с какого времени в этой должности
	Количество подчиненных

	


	
	

	Основное направление Вашей работы:



	Ваши основные профессиональные достижения (в том числе наличие успешно реализованных проектов, опыт организации чего-либо «с нуля»):



	Ваши сильные стороны как профессионала:





5. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

Примечание. 
При заполнении данного раздела необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.
	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



6. Дополнительные сведения:

	Знание компьютерных программ (указать каких)
	

	Владение иностранными языками (укажите уровень владения: читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	

	Ваши увлечения, интересы, хобби
	

	Иная информация, которую Вы хотите сообщить о себе

	




7. Имеете ли Вы классный чин (воинское или специальное звание), дата присвоения
 _____________________________________________________________________________
                                                                            
_____________________________________________________________________________

8. Имеете ли Вы государственные награды, иные награды и знаки отличия
 _____________________________________________________________________________
                                                       (указать какие, в каком году и за что награждены)
_____________________________________________________________________________

9. Были ли Вы за границей? 
 _____________________________________________________________________________
                                                                            (указать когда, где, с какой целью)
_____________________________________________________________________________


Я, ______________________________________________________________, даю свое согласие на 
                                          (фамилия, имя, отчество кандидата)
сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, передачу третьим лицам своих персональных данных в целях формирования  резерва управленческих кадров Залегощенского района Орловской области.

Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений может повлечь отказ во включении в резерв управленческих кадров Залегощенского района Орловской области.

На осуществление проверочных мероприятий в отношении моих  персональных данных согласен(а).
______________________________________              _______________________________________
       (дата)                     (подпись)                                                             (инициалы, фамилия)

