РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

____________________2011 г  № ______

п.Залегощь 

О принятии административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,

аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний 

о демонтаже самовольно  установленных рекламных конструкций 

на территории муниципального образования  Залегощенский район»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005г. № 1789-р «Об одобрении Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах», Уставом Залегощенского района Орловской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно  установленных рекламных конструкций на территории муниципального образования  Залегощенский район»  (Приложение).

2.Разместить постановление на официальном сайте администрации Залегощенского района.

3.Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава района                                                                                   В.Н. Брежнев

    УТВЕРЖДЕН

    постановлением 
администрации Залегощенского района

     От______________ года №_______ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций,
аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний 
о демонтаже самовольно  установленных рекламных конструкций 
на территории муниципального образования  Залегощенский район
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Административный регламент администрации муниципального образования Залегощенский район по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального образования Залегощенский район» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность действий администрации Залегощенского муниципального района (далее - администрация района) при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций (далее - муниципальная услуга) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В настоящем Регламенте под установкой рекламных конструкций понимается распространение наружной рекламы с использованием щитов, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных табло, воздушных шаров, аэростатов и иных технических средств стабильного территориального размещения (далее - рекламных конструкций), монтируемых и располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта. 

1.1. Описание заявителей
1.1 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются юридические, физические лица, индивидуальные предприниматели, органы местного самоуправления и государственной власти.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальное услуги.

Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций на территории муниципального образования Залегощенский район.

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Услугу оказывает отдел архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства администрации Залегощенского района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом оказания муниципальной услуги является 

      -  выдача разрешения на установку рекламной конструкции (далее - разрешение);

· отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку, аннулирование таких разрешений, выдача  предписаний о демонтаже самовольно  установленных рекламных конструкций  1 месяц со дня регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

 Градостроительный кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»; Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»; настоящий Регламент, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Орловской области, Залегощенского района.

2.6. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания.
      2.6.1 За предоставление муниципальной услуги заявителем уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, определенном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

      2.6.2 Предоставление информации о муниципальной услуге   предоставляются  бесплатно.

2.7. Информация о  перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги  документов, требуемых от заявителей

2.7.1. Основанием для начала исполнения предусмотренных настоящим Регламентом действий является поступление в отдел  архитектуры, строительства и жилищно-коммунального хозяйства (далее отдел архитектуры) заявления на имя Главы Залегощенского района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту (далее - заявление). Заявление может быть подано заявителем лично, либо через представителя, а также по почте.

В случае если заявление подается заявителем непосредственно в отдел архитектуры, копии документов, перечисленных в части 3.3. настоящего Регламента, представляются с одновременным предъявлением оригиналов для сверки.

В случае если документы подаются по почте, копии документов должны быть заверены в установленном порядке.

2.7.2. В заявлении указываются:

1) сведения о заявителе:

а) для физического лица - фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при его наличии), почтовый и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при наличии);

б) для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при его наличии), почтовый и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при наличии);

в) для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма, почтовый и (или) электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон (при наличии);

2) сведения о собственнике или ином законном владельце недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: 

а) для физического лица - фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при его наличии), почтовый и (или) электронный адрес, контактный телефон (при наличии);

б) для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество гражданина (последнее - при его наличии), почтовый и (или) электронный адрес, контактный телефон (при наличии);

в) для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма, почтовый и (или) электронный адрес, контактный телефон (при наличии);

3) вид права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция (собственность, аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление, право оперативного управления, хозяйственного ведения, бессрочное пользование и т.п.); 

4) сведения о территориальном размещении, технических параметрах и внешнем виде рекламной конструкции; 

5) должность, личная подпись заявителя и дата.

2.7.3. К указанному в части 3.2. настоящего Регламента заявлению прилагаются:

1) для физического лица копия документа, удостоверяющего личность или универсальная электронная карта, а в случае, если гражданин обращается через доверенное лицо, - копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия представителя заявителя (паспорт, доверенность);

2) для индивидуального предпринимателя: 

а) копия документа, удостоверяющего личность или универсальная электронная карта, а в случае, если гражданин обращается через доверенное лицо, - копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия представителя заявителя (паспорт, доверенность);

б) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию гражданина в качестве индивидуального предпринимателя (свидетельство о включении в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей); 

3) для юридического лица: 

а) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (свидетельство о включении в единый государственный реестр юридических лиц); 

б) копии учредительных документов (устав, учредительный договор); 

в) копия документа, удостоверяющего личность или универсальная электронная карта и подтверждающего полномочия лица, на подписание заявления (паспорт, решение об избрании (назначении), доверенность); 

4) документы, подтверждающие согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:

а) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

б) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

в) письменное согласие собственника недвижимого имущества, в случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве;

5) документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции;

    6) квитанция об уплате государственной пошлины.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

  2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) неполный объем сведений, содержащихся в заявлении на исполнение муниципальной услуги;

2) обращение от имени заявителя лица, не имеющего на то полномочий;

3) неполный комплект документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, установленный пунктом  2.7. Административного регламента.

  2.8.2. Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов 
Основаниями для отказа в приеме и рассмотрении документов в ходе исполнения муниципальной услуги являются:

1) не поддаются прочтению текст запроса, фамилия и почтовый адрес заявления в связи с неразборчивым почерком заявителя;

2) текст электронного обращения не поддается прочтению;

3) не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

 Документы возвращаются заявителю с письменнм указанием причин возврата в срок не позднее 10 дней со дня приема заявления.

2.9. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения

2.9.1. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято исключительно по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3)    нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4)    нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

5)   нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6)   заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности без проведения торгов; 

7) если заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с Федеральным законом.

2.10. Основания для аннулирования выданного разрешения

2.10.1. Решение об аннулировании разрешения принимается:

1) в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных Федеральным законом в части необходимости  проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае если разрешение выдано лицу, занимающему преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы в соответствии с частями 5.3 и 5.4 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе»;

2.10.2. В случае нарушения требований, в части обязанности лица, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции, уведомлять отдел земельных отношений и архитектуры обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
 Основными требованиями к информированию заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации; 

· четкость в изложении информации; 

· полнота информирования; 

· наглядность форм предоставляемой информации; 

· удобство и доступность получения информации; 

· оперативность предоставления информации. 

 2.11.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

           Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Исполнение муниципальной услуги производится по месту нахождения администрации Залегощенского района: 

Орловская область, п. Залегощь, ул. М. Горького, д.20, индекс 303560, 

телефон:  (48648) 2-13-89; График работы:

понедельник - пятница с 7.00 - до 17.00 час, 

перерыв - с 12.00 до 13.00 час, 

прием граждан проводится  ежедневно, 

суббота и воскресенье - выходные дни.
- через официальный сайт администрации Залегощенского района admzalegosh.ru
         Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

        Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

        Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами Отдела:

- при личном обращении;

- по телефону.

        Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 15 минут.

      В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

      Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Отдела. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

      Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в Отдел осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

     Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ).

     Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте администрации Залегощенского района admzalegosh.ru, путем использования информационных стендов, размещающихся в администрации Залегощенского района.

      Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес  администрации Залегощенского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты в администрации Залегощенского района;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

     Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей.

      Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник отдела архитектуры, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название отдела архитектуры.

      В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
           Прием граждан ведется по очереди.

 Максимальное время ожидания устанавливается:

· в очереди при подаче документов – до 30 минут; 

· в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 30 минут. 

           2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
      Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в присутствии заявителя в срок - до 10 минут.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.14.1. Кабинет приема заявлений должен быть оборудован вывеской с указанием номера кабинета. Прием заявлений осуществляется в Отделе по управлению муниципальным имуществом в администрации Залегощенского района.

2.14.2. В помещении для работы с заявителями размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графику работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями муниципальной услуги и ряд дополнительной справочной информации, касающейся предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, которые их обслуживают. Для этого специалисты обеспечиваются настольными табличками и (или) личными идентификационными карточками. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

2.14.4. В помещении Отдела оборудуются места для ожидания приема, имеющие кресла, стулья, столы для возможности оформления документов.  Место для ожидания заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов должно быть снабжено писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями. Помещения Отдела должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений.

           2.14.5. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Информация о порядке, способах и условиях предоставления муниципальной услуги может быть представлена заявителям через Интернет-сайт администрации Залегощенского района (admzalegosh.ru) и по электронной почте с учетом времени подготовки ответа заявителям в срок, установленный действующим законодательством для рассмотрения заявлений и обращений граждан, с момента регистрации обращения.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
4.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) консультация и прием заявителей; 

2) прием заявления и установление наличия всех необходимых документов;   

3) рассмотрение заявления и необходимых документов, подготовка проекта постановления о выдаче разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения;

4) обеспечение хранения экземпляра разрешения на установку рекламной конструкции.

4.2. При осуществлении административных процедур по консультации и приему заявителей специалисты отдела архитектуры:

1) ведут прием заявителей;

2) отвечают на вопросы заявителей на личном приеме и по телефону, в том числе о составе необходимых документов для выдачи разрешения, о сроках предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность выполнения процедуры по приему заявителей не должна превышать 10 минут. Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, заявителю дается рекомендация направить письменное обращение или предложено другое время для устной консультации.

4.3. При осуществлении административных процедур по приему заявления и установлению наличия всех необходимых документов, специалист отдела архитектуры:

1) принимает заявление от заявителя с приложенными документами;

2) удостоверяет личность заявителя - физического лица на основании соответствующих документов, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, если заявление подано представителем заявителя, проверяет его полномочия. В случае подачи заявления заявителем  - юридическим лицом, проверяет полномочия на подписание заявления соответствующим должностным лицом;

3) проверяет правильность оформления заявления и соответствия, изложенных в нем сведений документу, удостоверяющему личность, и иным представленным документам. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает помощь в его заполнении;

4) проверяет комплектность представленных документов. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, перечисленных в части 2.7. настоящего Регламента, разъясняет заявителю необходимость представления недостающих документов и устанавливает срок их представления с учетом пожеланий заявителя, но не более двух месяцев со дня приема заявления;

5) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов; 

6) вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме заявления с документами (согласно приложению 2):

порядковый номер записи;

дату и время приема;

общее количество документов и общее число листов в документах;

данные о заявителе; свои фамилию и инициалы;

7) оформляет расписку о приеме документов, в которой указывается:

дата представления документов;

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

количество листов в каждом экземпляре документа;

порядковый номер записи в журнале регистрации заявлений на выдачу разрешений;

отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям, в том числе отметка об отсутствии всех документов, необходимых для начала процедуры;

телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого гражданин в течение срока проведения административных процедур может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист отдела  архитектуры передает расписку заявителю.

Продолжительность выполнения процедуры - не более 20 минут.

Результат административной процедуры - принятие заявления со всеми необходимыми документами от заявителя.

4.4. При осуществлении административных процедур по рассмотрению заявления и необходимых документов, подготовке проекта постановления о выдаче разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения, специалист отдела архитектуры:

1) приступает к рассмотрению заявления не позднее одного рабочего дня, следующего после дня приема заявления;

2) дает правовую оценку представленным документам на предмет их комплектности, а также наличия оснований для выдачи разрешения;

3) при наличии оснований предусмотренных частью 2.8 настоящего Регламента для отказа в выдаче разрешения:

готовит проект уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием основания такого отказа, обеспечивает его согласование в установленном порядке и передает на подпись Главе Залегощенского муниципального района; 

после подписания уведомления направляет (вручает) его заявителю.

4) готовит проект постановления о выдаче разрешения;

5) обеспечивает согласование проекта постановления в установленном порядке;

6) в течение пяти дней со дня подписания постановления о выдаче разрешения подготавливает разрешение в двух экземплярах (по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту), один экземпляр направляет (выдает) заявителю.

Заявитель уведомляется об отказе в выдаче разрешения в письменной форме в течение пяти дней со дня принятия такого решения.

Результат административной процедуры - выдача разрешения или отказ в выдаче разрешения.

Продолжительность выполнения процедуры – один месяц со дня регистрации заявления со всеми необходимыми документами.
4.5. При осуществлении административных процедур по обеспечению хранения экземпляра разрешения на установку рекламной конструкции, специалист отдела архитектуры:

1) формирует на каждого заявителя, в отношении которого принято решение о выдаче разрешения, дело из заявления и приложенных документов, второго экземпляра разрешения, в котором указывает:

перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

количество листов в каждом экземпляре документа;

2) присваивает учетному делу номер; 

3) обеспечивает учет указанных дел и их сохранность, в случае утраты дела принимает меры к его восстановлению.

Продолжительность процедуры - срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Результат административной процедуры - обеспечение сохранности и учет выданных разрешений.

4.6. Лицо, которому выдано разрешение на установку рекламной конструкции, обязано уведомлять отдел  архитектуры обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).

5. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Внутренний контроль осуществляется путем проведения начальником отдела архитектуры, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Орловской области, муниципальных нормативно-правовых актов при предоставлении муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений обеспечивается заместителем Главы администрации Залегощенского района по направлениям деятельности.

6. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТОВ ОТДЕЛА ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
  Любое заинтересованное лицо в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» имеет право обжаловать  действия (бездействия) специалистов отдела по управлению муниципальным имуществом администрации Залегощенского района в ходе предоставления ими муниципальной услуги в досудебном порядке, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы заявителя на предоставление услуги.

 При досудебном обжаловании гражданин может обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу начальнику отдела архитектуры, строительства, жилищно-коммунального хозяйства администрации Залегощенского района  - на действия (бездействие) подчиненных ему специалистов.

Срок рассмотрения обращений граждан – в течение 30 дней. 

В исключительных случаях начальник отдела архитектуры, строительства, жилищно-коммунального хозяйства администрации Залегощенского района вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более, чем на 30 дней, уведомив о продлении срока рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

 Начальник организует и проводит личный прием граждан (заявителей) в соответствии с графиком отдела архитектуры, строительства, жилищно-коммунального хозяйства администрации Залегощенского района.
При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.
В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение может быть устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалиста, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.
В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном законодательством.
В письменном обращении гражданин указывает:
наименование органа, в который направляет письменное обращение, или фамилию, имя, отчество специалиста, которому адресовано заявление, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), для юридического лица – его полное наименование, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации обращения, излагает суть обращения (предложения, заявления или жалобы) и ставит личную подпись и дату, наименование должности, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации); суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законное интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена не предусмотренная Регламентом обязанность;
иные сведения, документы и материалы либо их копии, имеющие отношение к существу обращения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
-  По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказе в их удовлетворении с указанием причины.
-  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю способом, указанным в письменном обращении, с предварительным информированием по телефону или по электронной почте. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
-    В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения персональных сведений, составляющих охраняемую законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения персональных сведений.
-    Заявители вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Приложение 1 

к Административному регламенту

	
	Главе Залегощенского района

____________________________________

(Ф.И.О.)

От  _________________________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, юридического лица с указанием должности заявителя, представителя (полностью))



Заявление

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

Сведения о заявителе: _______________________________________________________________
                            (для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма
___________________________________________________________________________________и место нахождения (почтовый индекс, адрес, телефон);
для физического лица, индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество,
___________________________________________________________________________________
   адрес места жительства, телефон, данные документа, удостоверяющего личность).
Сведения о собственнике или ином законном владельце недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: _______________________________________________
                                                                     (для юридического лица - наименование, 

___________________________________________________________________________________организационно-правовая форма и место нахождения (почтовый индекс, адрес, телефон); ___________________________________________________________________________________для физического лица, индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество,
адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, право собственности).

Вид права на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция: ___________________________________________________________________________________
(собственность, аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление, право оперативного управления, хозяйственного ведения, бессрочное пользование и т.п.)

Сведения о территориальном размещении, технических параметрах и внешнем виде рекламной конструкции: ___________________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции, площадь информационного поля, место установки, вид рекламы)

Приложения _______ документов:

1.___________________________

2.___________________________
"____" ______________ 200___ г.                                                           
____________________________
                  (подпись)       

№______ от «____»_________200___ г. (дата и номер принятия заявления)

_______________________________________________________________________________  
Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление
Недостающие документы представлены:

1._____________________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________________
"____" _____________ 200___ г.                                                                 
___________________________
                (подпись)                              

_______________________________________________________________________________

Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего недостающие документы

Приложение 2 

к Административному регламенту

Журнал регистрации

заявлений по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций

Начат ________________

Окончен _________________

	№
п/п
	Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование и организационно-правовая форма юридического лица
	Место нахождения юридического лица, адрес физического лица, индивидуального предпринимателя
	Дата и время приема документов
	Собственник недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	Общее количество, перечень документов и общее число листов в документах

	1
	2
	3
	4
	5
	6


_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность лица, уполномоченного на ведение журнала регистрации заявлений)
             М.П.                       ____________________________
                                                             (подпись)
Приложение 3 

к Административному регламенту

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАЛЕГОЩЕНСКОГО РАЙОНА

РАЗРЕШЕНИЕ 
НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
«____» ______________ 200__г.                               № ________
Выдано на основании постановления

администрации Залегощенского района
 от  «____» ______________ 20___г.
№_______                 

Выдано____________________________________________________________________________ 

(для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма
___________________________________________________________________________________ и место нахождения (почтовый индекс, адрес, телефон);
___________________________________________________________________________________

для физического лица, индивидуального предпринимателя  - фамилия, имя, отчество,
___________________________________________________________________________________
адрес места жительства, телефон, данные документа, удостоверяющего личность)

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция:
___________________________________________________________________________________
Адрес заявителя: ____________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции:  ______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Срок действия разрешения до «____»____________20____г.

(срок действия договора на установку рекламной конструкции)

Начальник отдела з архитектуры                                     

администрации Залегощенского района                           М.П.                   _________________

                                                                                                (подпись)
                                                                                    «____»____________200___г.                                                                                                                                                                              
Разрешение получил:

_______________________________________        ___________       «____»____________20_____г.
(Ф.И.О. физического или юридического лица           (подпись)                      (дата получения)

 либо Ф.И.О. его представителя)

